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Ministerio de Instituto Nacional Oficina Regional Oriente Pucallpa-
.S g
- i Justicia Penitenciario Recursos Humanos

“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DECRETO LEGISLATIVO 1057 CAS N2 001-2018-INPE/23

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE PROFESIONALES DE:
(01) PSICOLOGO PARA EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE HUANUCO PROGRAMA CREO; Y (01)
PSICOLOGO PARA EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE PUCALLPA PROGRAMA CREO, DE LA
OFICINA REGIONAL ORIENTE PUCALLPA DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO.

ENTIDAD CONVOCANTE

NOMBRE : Oficina Regional Oriente Pucallpa del Instituto Nacional Penitenciario
RUC N2 : 20350916700
DOMICILIO LEGAL : Jr. Wiracocha N2 261-263-Amarilis-Hudnuco

. GENERALIDADES

1. Objeto de Convocatoria.

CONVOCAR LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE PROFESIONALES DE: (01)
PSICOLOGO PARA EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE HUANUCO PROGRAMA CREO; Y (01)
PSICOLOGO PARA EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE PUCALLPA PROGRAMA CREO DE LA
OFICINA REGIONAL ORIENTE PUCALLPA DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO.

2. Dependencia, unidad orgénica y/o area solicitante.

Requerida por la Subdireccién de Tratamiento de la Oficina Regional Oriente Pucallpa del Instituto
Nacional Penitenciario.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién.

El'Equipo de Recursos Humanos de la Entidad o quien haga sus veces serd la encargada de realizar
el proceso de contratacion.

4. Base Legal.

a) Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa
de Servicios.

b) Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios. Decreto Supremo N2 075-2008-PCM, modificado
por Decreto Supremo N2 065-2011-PCM.

¢) Resolucién Presidencial N2 885-2011-INPE/P que aprueba la Directiva N2 009-2011-INPE/P
“Lineamientos para Contratacidn de Servicios mediante el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios en el INPE”.

d) Las demads disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.
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Il. REQUERIMIENTO PERSONAL CAS — OFICINA REGIONAL ORIENTE

PUCALLPA
sor DEPENDENCIA
Ne REQUERIMIENTOS RECTONAL pucEAELpA A :;: . EPTJP(?AT. fpl;L ER TOTAL
01 | 02 PSICOLOGOS 01 01 02
TOTAL - 01 - - 01 02

IIl DE LA ETAPA DE EVALUACION

EVALUACIONES PESO PUNTAIJE PUNTAIJE

EVALUACION CURRICULAR 60%

Este puntaje se adecuara segun el Anexo 05-A,
05-B y 05-C de la Directiva 009-2011 INPE
aprobado mediante R.P. 885-2011/P.

a) Formacién Profesional

b) Capacitacion y actualizacion en temas
relacionados al cargo que postula.

c) Capacitacidn en ofimatica (Windows,
Word, Excel, power point, acces).

d) Experiencia laboral en el sector publico.

e) Experiencia laboral en otros sectores.

Puntaje Total de la Evaluacién Curricular

ENTREVISTA 40%

Este puntaje se adecuara segln el Anexo 05-A
de la Directiva 009-2011 INPE aprobado
mediante R.P. 885-2011/P.

a) Conocimientos en los temas materia del
cargo al que postula

b) Voeacidn de servir y contribuir al Sistema
Nacional Penitenciario desde la posicidn a
contratar. ,

c) Presentacién personal, en términos de
desenvolvimiento, expresion
comunicacional asertiva, arreglo y cuidado
personal.

PUNTAIJE TOTAL 100%

El puntaje aprobatorio sera de: 50 puntos

IV.- DOCUMENTACION A PRESENTAR.

Los postulantes al Concurso deberdn de presentar los documentos dentro del plazo fijado en el

aviso de convocatoria, lo siguiente:

a) Solicitud de inscripcion conforme al formato del Anexo N° 03.

b) Curriculum vitae documentado (copias simples).

c) Declaracién Jurada de someterse a las disposiciones de esta Directiva y de las que
correspondan Anexo N° 04-A y 04-B

d) Copia simple del documento nacional de identidad — DNI

e) Certificado de no poseer antecedentes penales ni policiales. Declaracién jurada (Original a
la firma de contrato)
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f) No se consideraran los documentos presentados con posterioridad al vencimiento del plazo
de inscripcidn, ni se aceptara subsanacion de documento alguno.

V.- DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO.

1. Declaratoria del proceso como desierto

El proceso puede ser declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando no se presentan postulantes al proceso de seleccién.

b) Cuando ninguno de los postulantes cumple con los requisitos minimos

c) Cuando habiendo cumplido los requisitos minimos, ninguno de los postulantes obtiene

puntaje minimo en las etapas de evaluacién del proceso.

2. Cancelacion del proceso de seleccién

El proceso puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin que sea
responsabilidad de la entidad:

a)
b)

d)

Cuando desaparece la necesidad del servicio de la entidad con posterioridad al inicio
del proceso de seleccidn.

Por restricciones presupuestales.

Cuando el Ministerio de Economia y Finanzas no autorice o deniegue la creacidon de
registros en el APLICATIVO INFORMATICO DE RECURSOS HUMANOS DEL SECTOR
PUBLICO: AIRHSP

Otras debidamente justificadas.

VI.- DISPOSICIONES FINALES

La Comisidn coordinara las acciones necesarias para implementar sus funciones.

Las discrepancias en la calificacién que se susciten entre los miembros de la Comisién
respecto a la evaluacion curricular, se resolverdn a través de la evaluacién del tiempo
de experiencia a partir de la Colegiatura del Profesional. En el caso que se hayan
presentado solamente un profesional a la convocatoria y retna los requisitos
establecidos, la Comisidén dara como ganador.

Los documentos de los postulantes no seleccionados deberan ser recogidos en un plazo
de 30 dias contados a partir de la publicacion de resultados, caso contrario no hay
opcidn a reclamo.

Cualquier aspecto no previsto en el presente reglamento sera resuelto por la Comisidn.

Comité de Seleccion
Oficina Regional Oriente Pucallpa INPE
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CRONOGRAMA GENERAL PARA LA I CONVOCATORIA CAS

2018 OROP-INPE.

N2 ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
Aprobacion de la Convocatoria. Difecsibn Gatisral Oficina
1 | Designacién de Comité de 14/03/2018 _ .
By Regional Oriente - Pucallpa
Seleccion.
N Publicacidn del Proceso en la Unidad de
2 |ventanilla Gnica de Promocidon de Del 15/03/2018 al | Recursos Humanos — Sede
empleo. MINTRA. 28/03/2018 Central INPE
CONVOCATORIA
3 Publicacidn de la Convocatoria Del 02/04/2018 al Equipo de Sistemas de
en www.inpe.gob.pe 06/04/2018 Informacién - OROP
Presentacion del curriculo vitae
Documentada en la siguiente Mesa de Partes - Tramite
4 |direccién: Jr. Wiracocha N2 261- Lel02/09/2018 Documentario OROP
263. (desde 08.15 a 16.15 horas)
‘ SELECCION
%\ 5 |Evaluacién de la Hoja de vida 10/04/2018 Comité de Seleccién.
P Publicacion de Resultado de la Equipo de Sistemas de
1 4
_.// \ = 6 hoja de Vida en : www.inpe.gob.pe 10/04/2018 Informacion - OROP
Entrevista:
en la al siguiente direccién : Jr. : s
I
7 Wikseocha NE J61.253 Amarilis 11/04/2018 Com|5|on Responsable
Huanuco hora: 09:00 a.m
Publicacion de Resultado final : Equipo de Sistemas de
& ww.inpe.gob.pe 11/08;2018 Informacion - OROP
SUSCRIPCION Y REGISTRO DE CONTRATO
9 | Suscripcion de Contrat 12/04/2018 EauiRe de
HEETIREIRIEe Latrake Recursos Humanos OROP
Equipo de
10 | Registro del Contrato 12/04/2018 Recursos Humanos OROP
Oficina Regional Oriente
1
11 | Inicio de labores HN2018 Pucallpa
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ANEXO N2 03

SOLICITA: Inscripcion  como  postulante
para el Contrato
Administrativo de Servicios de:

SENOR PRESIDENTE DE LA COMISION DEL PROCESO DE SELECCION DE PERSONAL DE LA
OFICINA REGIONAL ORIENTE PUCALLPA DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO.

S.P.

Y O e e e et eae e e aea. . idENTficado con DN
NO , RUC N°.........., domicliado en

.................................................... solicito mi participacion como postulante en el
proceso de seleccion para la Contratacion Administrativa de Servicios N° 001-2018-INPE/23
Al PUESIO . Regulado por el
Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-

PCM, para lo cual adjunto lo siguiente:

Curriculo Vitae debidamente documentado (copias simples)
Declaracion Jurada del Postulante (Anexos 04-A, 04-B y 09)

Copia Simple de mi documento nacional de identidad.

g [UE=1 0 clo RN . = S de 201...

OTROS DATOS IMPORTANTES:
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ANEXO N° 04-A

DECLARACION JURADA
Elfla  QUE  SUSCIIDE ettt et e e s g

identificado con DNI N.° ................ Fa o 011 [ol111= 10 [0 1= 10 AP PPPPP
........................................................ . DHBHE srosvmaemseanse PIOVIABIE e Y
Departamento ...........cccoeviiienennn. ,deestadocivil ...coooeiviiiiiiiiins , DECLARO BAJO JURAMENTO:
BUENA SALUD

Gozar de buen estado de salud mental y que no padezco de ninguna enfermedad infecto contagiosa

LICENCIA /{ VACACIONES Y DOBLE PERCEPCION DEL ESTADO

No contar con licencia con o sin goce de haber o en uso del descanso vacacional otorgado en razdn del vinculo
laboral existente con alguna Entidad del Estado y no percibir otro ingreso (remuneracion, subvencion o de
cualquier otra indole) del Estado, salvo por funcién docente.

ANTECEDENTES PENALES, JUDICIALES Y POLICIALES
No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales

DEUDOR ALIMENTARIOS MOROSOS (Ley N° 28970)

= No adeudo cinco (05) cuotas sucesivas o no, por concepto de obligaciones alimentarias establecidas en
sentencias consentidas o ejecutoriadas, o en acuerdo conciliatorios con calidad de cosa juzgada.

* No adeudo cinco (05) pensiones alimenticias devengadas en un proceso cautelar o en un proceso de
ejecucion de acuerdo conciliatorios extrajudiciales.

INCOMPATIBILIDAD (Ley N° 27588)
No tener impedimento de contratar con el Estado en la modalidad de Servicios ni estar dentro de las prohibiciones
e incompatibilidades sefaladas en el Decreto Supremo N° 019-02-PCM

SANCIONADO O INHABLITADO ADMINISTRATIVA O JUDICIALMENTE

Que no me encuentro sancionado o inhabilitado administrativa o judicialmente para contratar con el Estado; ni
me encuentro al alcance de las prohibiciones e incompatibilidades; asimismo, no me encuentro comprendido en
ninguna de las causales contempladas en el articulo 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en normas legales o reglamentarias que
determine mi imposibilidad de ser postor o contratista del Estado.

= No contar con proceso judicial vigente contra el INPE.

En ese sentido, no me encuentro bajo ninguna de las causales que impidan mi contratacidn bajo el régimen de
Contratacién Administrativa de Servicios.

Declaro someterme a las disposiciones de la Directiva que regula el Proceso de Seleccion para la Contratacion
de Personal bajo el Régimen Especial de Contratacidn Administrativa de Servicios del INPE

Formulo la presente declaracion en virtud del Principio de Veracidad previsto en los articulos IV numeral 1.7 y
42° de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por la Ley N.° 27444, sujetandome a las
acciones legales y/o penales que correspondan de acuerdo a la legislacién nacional vigente, en caso de
verificarse su falsedad.

Huanuco, / /201__

DNL.:
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ANEXO N° 04-B

DECLARACION JURADA

DOBLE PERCEPCION DEL ESTADO

ENa QUEISUSEDE sovnmsmmusummimimm i v s b s S ey i s e e s s , identificado con DNI N.°
............................... con domicilio en
........................................................................................................................... i Distrito
s=oell 0 menmmemss Provincia ..........ccooeinl y Departamento ............ccooiiiiinnlll ,de estado civil

............................ , DECLARO BAJO JURAMENTO:

D |:| Vengo percibiendo ingresos del Estado Peruano bajo cualquier otra modalidad.

TIPO DE INGRESOS MONTO S/. ENTIDAD MOTIVO

Pension de Jubilacién ONP 20530

Pensién de Jubilacion ONP 19990

Remuneracion

Locacion de Servicios(SNP, RHP)

% Otros
Asimismo, declaro conocer que esta prohibido percibir del Estado Peruano mas de una remuneracién por

cualquier tipo de ingreso y que es incompatible la percepcidn simultdnea de remuneracion y pensién por servicios
prestados al Estado, salvo las excepciones permitidas por la Ley (por funcién docente y la percepcion de dietas
por participacion en un directorio de entidad del Estado)

Declaro ademas que la falta de veracidad de lo manifestado dara a las sanciones conforme a lo dispuesto en la

Normatividad vigente respecto al Cédigo Penal y a la Ley 27444 de Simplificacion Administrativa.
~
5 312111110 o SRR S

. Huella Digital
Indice Derecho
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ANEXO N2 09

DECLARACION JURADA SOBRE NEPOTISMO
Sefiores del Instituto Nacional Penitenciario:

YO cromomarnanenmsasnssmonssnnsnmsnsnsasrasassnsssonsasnsmsesmesssemnensoins svis LA i R TR AT e .. identificado (a)
con DNI N s wammirmissivansis domlcmado en
DS e mnen sy
ProvinCia....ocvereeeievnecenenans i Departamento......ccvinenaie e S de Estado civil

., postulante al Proceso de Convocatoria de Contratacion Administrativa de
Serwcms N° 001 2018 INPE/23, al amparo del principio de veracidad establecido en el articulo IV,
numeral 1.7 del Titulo Preliminar de la Ley N227444 Ley del Procedimiento Administrativo General y
de lo dispuesto en los articulos 422 y 2422 de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no tengo ningln grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y por razén de matrimonio, con los funcionarios de direccién y/o servidores del Instituto
Nacional Penitenciario, que gocen de la facultad de nombramiento y contratacién de personal, o
tengan injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccién. Tampoco no tengo ningun grado de
parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razon de convivencia
con personas procesadas y/o recluidas en los Establecimientos Penitenciarios del Instituto Nacional
Penitenciario

EN CASO DE TENER PARIENTES:

Declaro bajo juramento, que, en el Instituto Nacional Penitenciario, presta y/o presto servicios la (s)
persona (s) cuyos apellidos y nombres indico, con quien (es) me une el grado de parentesco o vinculo
conyugal (o convivencia) sefialado a continuacion:

APELLIDOS Y NOMBRES PARENTESCO OFICINA O DEPENDENCIA

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido a la
Ley N° 26771, Reglamento y modificatorias, Ley que establece prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacion de personal en el Sector Pablico. Que, si lo declarado es falso, estoy
sujeto a las acciones legales y penales que correspondan de acuerdo a la legislacion nacional vigente,
en caso de verificarse su falsedad.

Hudnuco, .../ e /2010 ...

DNI.:




