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APRUEBAN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

) Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2010-JUS, se aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Instituto Nacional Penitenciario,
organismo publico ejecutor del Sector Justicia y Derechos Humanos:

Que, el numeral 38.1 del articulo 38 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del
sector;

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 15 de los “Lineamientos
para elaboracion y aprobacion de TUPA y establecen disposiciones para el
cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo” aprobados por Decreto Supremo
N° 079-2007-PCM los Organismos Publicos adscritos a los Ministerios, con
independencia de la denominacién formal que las normas les reconozcan, deben
aprobar su TUPA, mediante un Decreto Supremo refrendado por el titular del sector;

Que, asimismo, el segundo parrafo del articulo 37 de la acotada Ley
N° 27444, dispone gue el TUPA también incluird la relacién de aquellos servicios
prestados en exclusividad por las entidades, cuando el administrado no tiene Ia
posibilidad de obtenerlos acudiendo a otro lugar o dependencia:;

Que, la Setima Disposicion Transitoria, Complementaria y Final de la
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, sefiala que las entidades deberan
calificar los procedimientos administrativos considerando estrictamente lo
establecido en la mencionada Ley, asi como a lo sefialado en el articulo 31 de la

acotada Ley N° 27444, a fin de permitir que los administrados puedan satisfacer o
ejercer sus intereses o derechos;

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la
metodologia de determinacién de costos de los procedimientos administrativos y
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servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Pulblicas, en cumplimiento del
numeral 446 del articulo 44 de la Ley N°® 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General,

Que, el |Instituto Nacional Penitenciario ha revisado sus
procedimientos administrativos y servicios con la finalidad de actualizarlos e
implementar las respectivas mejoras, lo cual requiere ser aprobado mediante
Decreto Supremo del Sector Justicia y Derechos Humanos, de acuerdo a lo
dispuesto en los numerales 38.1 y 38.5 del articulo 38 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y el articulo 15 de los “Lineamientos para
elaboracién y aprobacion de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento
de la Ley del Silencio Administrativo™ aprobados por Decreto Supremo N° 079-2007-
PCM;

De conformidad con la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo; la Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos y su Reglamento de Organizacion y Funciones,
1 aprobado mediante Decreto Supremo N° 011-2012-JUS y la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General;

DECRETA:

Articulo 1.- Aprobacion del TUPA del Instituto Nacional

Penitenciario

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
del Instituto Nacional Penitenciario, que en Anexo forma parte integrante del
presente Decreto Supremo.

Articulo 2.- Publicacién

El presente Decreto Supremo debe ser publicado en el Diario Oficial
El Peruano. El TUPA a que se refiere el articulo 1° del presente Decreto Supremo
debe ser publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE
(www.serviciosalciudadano.gob.pe) y en el Portal Institucional del Instituto Nacional
Penitenciario (www.inpe.gob.pe.), de acuerdo con lo establecido en la Ley N° 29091
y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2008-PCM.



FIEL DEL ORIGINAL"
R e A = ) Ll

Miivierin .'
L

-------------------

GO
FEDATARIO TIT
RM N°0128-2014-JUS

Articulo 3.- Derogacion

Deréguese el Decreto Supremo N° 001-2010-JUS, asi como cualquier
otra disposicién que se oponga al presente Decreto Supremo.

Articulo 4.- Refrendo

El presente Decreto Supremo es refrendado por el Ministro de Justicia
y Derechos Humanos.

L& Dado en la Casa de Gobierno en Lima, a los veintiocho dias del
VoS mes de diciembre del afio dos mil quince.
OFICINA GE DE
CA
A Mar L.

S350

Presidente de la Replblica




INSTITUTO NACIONAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS

M° DE PAGINA 1
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1 ACCESO A LA INFORMACION | 1. Solicilud dirigida &l fuacionario responsable de Fillp:ivews inpe go Por cada X T (Mesa de Parles) Funcionario NO APLICA SECRETARIA
QUE POSEAN O PRODUZCAN brindar informacién piblica designado para la | beeipdiFORMUL copia en Sede Central responsable de GENERAL
DIVERSAS UNIDADES enlrega de informacion que produzcan o posean |  ARIONOpd BN U brindar  infarmacion
ORGANICAS DEL INPE los Grganos del Ministerio de Justicia y Derechos 0.00% 010 Oficinas Regionales plblica  designado Plazo para
ley N 27444, ley del Humanos (Sede Central o de las Oficinas del INPE para la entrega de presentar el
Procadimienln  Admiiskeino Regton:ales del INPE), medianle el Formato informacion  que recurso: 15
General. del 11/04/01, :ont_amdo sn_s{ Anexo del presente TUP&_. u olro ) ) prnduapan 0 posean dias
AL ) 1112 del Al IV medio  escrilo que conlenga la  siguiente La solicitud también los omjanos  del
o j?numera et ley informacion: puede seringresadaa | Mnisteno de Plazo para
- Ley N°® 29060, Ley del Silencio través del link glm_:_: Justicia y Derechos resolver el
Adminisirativo, del 07/07/07. 1.1 Informacion exacla a la que desea acceder, “\;ﬂm HG::[::I“Q mlse;: re;ll.usnd 15
At 1° debe incluirse periodo o fecha de referencia. Oficinas Regionales I::ra:h
- ley N 27806, Ley de 1.2 MNombres, apelidos completos, domicilio, del INPE) n;fmm-o
f’;;m Transparencia y Access a la acompafando documento de  idenfidad. sty
- Informacibn  Plblica,  del Tratandose de menores de edad, no serd e
L) I 04/02103. necesaria la presentacion del documento de - pm::u ok
' A 1°, 22y 3° idenfidad, en lodo case, consignar el nimero o0t o :g?n' 3 al'wa
/0.5, N° 043-2003-PCM, Texio de documenlo de ienlidad de poseera el b H a gl
X hﬁ Unico Ordenado de la Ley N° solicitante. a T =
27806, Ley de Transparencia y 1.3 De ser el caso, coreo eleclrdnico, leléfono, ’g 2
Acceso @ la  Informacion fax o domicilio del responsable con el que se i ]
Piblica, del 24/04/03. efectuarén las coordinaciones. 2m0i ?)n
CHONAL 52 Al 5% 11 15, 16°, 1Py 200 14 Indicacidn de dependencia que posea la = = ;-'J_
3K A\DS. N 072-2003PCM, que informacion ~ solicilada, de poseerla el LEBL ro [HBY
51| A enf| \Ekprueba el Reglamento de Ia salicitante, S L ES
R Bl e Transpaencia 15 Fima del soicitante o huella digital, de no 82 L PEE
R /Shcceso a 1a  Informacien saber firmar o estar impedido de hacero. oy m Q}g;g
g\ /3 Piblica, del 0708103, 25 ~ s
7 g, 90y 100 : Sof
5 o HE ;
- DS. N°* 009-2007-JUS, que b his 11
aprueba el ROF del INPE, del w 8 ™ 2iE
1010407, o NE
NOTA: g. &‘\ 2
(1) Podra accederse ala informacion deseada via intemed visitando la pagina www.inpe.gob.pe m:
(2)  Silasolicitud fuera denegada por carecer de la informacion solicitada, se pondra en conocimiento de la solicitante dicha circunsiancia, en la medida que se conozea su ubicacion o desting. :

{3) Mo podra concederse |a siguiente informacion:
)  Laclasificada como secrefa en el ambilo de defensa o de inteligencia y confarme a los lineamientos establecides en la Ley.
bl Informacion clasificada como reservada por razones de seguridad nacional en el émbilo def orden intlemo o de Ias relaciones externas del Estado, conforme a los fineamientos establecidos en la Ley.
) . Laque contenga opiniones producidas como parle del proceso deliberativo y consultiva previo a la toma de una decision de gabiemo, conforme a los lineamienlos establecidos en la Ley.
d)  Laprotegida por el secreto bancario, Iributario, comercial, industrial, tecnolégics y bursatil, conforme a los fineamientos establecidos en 1a Ley.
8)  Lavinculada ainvestigaciones en tramile referidas al ejercicio de la polestad sancionadora de la Adminisiracian, conforme alos lineamientes establecidos en la Ley.
fl La preparada u oblenida por asesores juridicos o abogados de |3 entidad, cuya publicidad pudiera revalar la estralegia a sequir en un proceso administrativo 6 judicial, conforme a los lineamientos eslablecidos en la Ley.
9)  Larelerida a dalos personales cuya publicidad constituya una invasiin de la intimidad personal o familiar, conforme a los lineamientos establecides en |a Ley.
h)  Aguellas malerias cuyo acceso eslé expresamente excepluado por la Consfitucian o por una Ley aprobada por el Congreso de la Repiblica.
La denegaloria al acceso a lainformacion solicilada debe ser debidamente fundamentada en las excepciones de los ariculos 15 a 17 dela Ley N* 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, sefialandose expresamente ¥ por escrilo las razones par las que se aplican esas
exXCepciones.
(4)  De mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la informacion solicitada, el plazo para otorgarla podra promegarse en forma excepeional por cinco (5) dias habiles adicionales. En lal caso, la Oficina General de Administracion informara por escnilo, antes del vencimiento del
primer periodo, |as razones por a que hara uso de lal prémoga.
(") No se encuentran afeclas al pago de derecho alguno, las soliciludes provenientes de entidades piblicas que en el cumplimiento de sus funciones, saliciten informacion al INPE
La forma de pago del Derecho de Tramilacian para todos los procedimientos administrativos es en efectivo.
(5)  Lainformacitn podré ser entregada de manera gratuila cuando el solicitanle proporcione (GO, USH, Video, Memoria S0, Disco dura externo, olros) o cuando, en caso la informacion a entregar se encuentre en fisico y requiera ser digitalizada, no supere las 10 copias simples..."
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Graluito i 4 (Cuatro) Mesa de Parles ORGANO TECNICO ORGAND DIRECCION

2 ADMISION DEL INTERNO A LA | 1. Solicitud del interesado dirigida & la Direccidn de | wwwinpe.gob pelo
INSTITUCION EDUCATIVA DEL Tralamiento  Penilenciario  del  Establecimiento ilin Direccidn DE TRATAMIENTO TECNICO DE DE
ESTABLECIMIENTO Penitenciario. de TRATAMIENTO ESTABLECIH-
FENITENCIARIO (Educacitn Eslablecimiento MIENTO
Basica y Técnica-Productiva) Penitenciario PENI-
TENCIARIO
- D Leg. N° 654, Codigo de
Ejecucitn Penal, def 02/08/91,
Arl. 44, 45°, 46°, 47*, 69°, 218
y234
- D& N (15-2003-JUS, Plazo para
Reglamento del Cédigo de Plazo para presentar el
Ejecucion Penal, del 09/09/03, presentar el recurso: 15
At 117° 8l 122¢ recurso: 15 dias dias
- DS N 009-2007-JUS,
Reglamento de Organizacion y Plazo para
Funciongs (ROF) del INPE, del Plazo para resalver resolver el
0911007, el recurso: 30 dias recurso: 30
dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
ORGANO TECNICO DE TRATAMIENTO

N° DE PAGINA 3
ANO 2015

ENOMINACIGN DEL

ROCEDIMENTO || L QOmulBro % Cwl= B0 s 1 g Al ac ot
. | ! G . b Preula?s

1 ADMISION DEL INTERNO AL | 1.  Admisién a Talleres de Soporte W inpe.gobpe Graluita X 2 (Dos) Mesa de Parles ORGANO TECMICO | DIRECCION [
AREA LABORAL O TALLERES 1.1 Solicitud del interesado dirigida a la Direccién Direccion de DE ESTABLECI
de Tralamienlo Penitenciario, Seccion de Eslablacimienlos TRATAMIENTO MIENTO
- D Leg. N° 654, Codigo de Trataméente - Penilenciario o Division de Penitenciarios PENITENCIAF
Ejecucitn Penal, del 02/08/91 Tratamiento Penitenciario.
Arl 44°, 65° y 66°
- DS N 015-2003-JUS,
Reglamento del Codigo de Plazo para Plazo para
Ejecucion Penal, del 11/09/03 2. Admision a Talleres Productives Gratuito X 5 (Cinco) presentar e recurso; presenlar el
Arl 104° 3l 106 21 Solicitud del interesado dirigida al Directar de 15 dias recurso: 15 di
- DS N* 009-2007-JUS, Tralamiento  Penitenciario, Seccion  de
Reglamenio de Organizacion y Tratamiento Penitenciario o Divisién de Plazo para resolver Plazo para
Funciones (ROF) del INPE, del Tratamienio Penilenciario. el recurso: 30 dias resolver el
10M0i07 recurso: 30 di
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INSTITUTO NACIONAL
PENITENCIARIO - INPE

' DENOMINACION DEL"
' PROCEDIMENTO

AUTORIZACION 0

RENCVACION PARA

ASISTENCIA RELIGIOSA

(Periodo un afo)

- DL N° 654 - Cbdigo de
Ejecucion Penal (02.08.1991)
At 83%y 94

- DS N 015-2003-JUS
Reglamento del Codigo de
Ejecucién Penal (03.08.2003)
Arl. 149% al 151

- DS N 009-2007-JUS -
Reglamento de Organizacion y
3 Funciones (ROF} del INPE
{09.10.07)

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
OFICINAS REGIONALES Y/O ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

- Asistencia Religiosa para un Establecimiento

Penitenciario

1.2 Solicitud ded interesado dirigida a la Direccion de
Eslablecimientos Penilenciarios

- Asistencia Religiosa para dos o mas

Establecimientos Penitenciarios de una misma
Oficina Regional

1.b Solicitud dirigida al Director del Establecimiento
Penilenciario, la cual debe contener obligatoriamente:

2. Copia simple de escritura de constitucion legal y
carta de presentacion de la Congregacion o Grupo
Religioso al que perlenece el o los Agenles
Pastorales.

3. Declaracién Jurada de no registrar anlecedentes
judiciales.

4. Declaracion jurada de eslar inserito en el Registro
Nacional de Confesiones y Enlidades Religiosas
(Ménisteno de Justicia).

5. Plan de Trabajo Anual.

6. Relacion de Agentes Pastorales.

7. Dos fotografias acluales tamafio carnet a colores
de cada uno de los inlegranies de 1a Congregacion
o Grupo Religioso que ingresaré al Eslablecimiento
Penitenciario.

RENOVACION:

Asistencla Religiosa para un Establecimiento
Penitenciario

1.a Solicitud del interesado dirigida a la Direccion de
Establecimientos Penitenciarios

Asistencia Religiosa para dos o més
Establecimientos Penitenciarios de una misma
Oficina Reglonal

1.b Solicitud dirigida al Direclor del Eslablecimienlo
Penitenciario, la cual debe conlener obligatonamente:

2. Informe anual en base al Plan de Trabajo
presentado.

Gratuilo

Gratuito

Gratuilo

Graluito

3

7 [Siete)

Mesa de Parles
Oficinas Regionales
Del INPE

N® DE PAGINA

ANO

OFICINAS
REGIONALES
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DIRECCION
OFICINAS
REGIONALES

Plazo para
presentar el
recurso: 15 dias

Plazo para
resolver el
tecurso: 30 dias

PRESIDENCIA

Plazo para
presentar el
recurso: 15 dias

Plazo para
resalver el
recurso: 30 dias




INSTITUTO NACIONAL
PENITENCIARIO - INPE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
OFICINAS REGIONALES Y/O ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

N® DE PAGINA 4
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OMINACION DEC:
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RECONSIDE-
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3. Nuevo Plan Anual de Trabajo.

4. Dos folografias actuales lamado camel a colores
de cada uno de los integrantes de la Congregacion
o Grupo Religioso que ingresara al Eslablecimient
Penitenciario.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD POR EL INSTITUTO NACIONAL PENITENGIARIO - INPE

PAGO POR DERECHO DE
Y DEPENDENCIA QUE
DENOMINACION DEL SERVICIO REQUISITOS TRAMITE (1) fancimion o DE'T,EE?::E'.‘:;%’:‘E: SE | pRESTAEL SERVICIO Y
LT % de UIT ATIENDE AL USUARIO
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES PARA USUARIOS 1. Solicitud dingida al Director de la Dweccidn de Registros Penllenciarios segin Formularia N° xxx (1) 57, 37,70 .o 30 minutes Modulo de Antecedentes Direccitn de Regisinos
2, Recil de pago del derecho de irdmile (F4] Judiciales (IMNPE) Penilenciaicg
Base Legal -
- DL N* 654 - Cidino de Elecucidn Penal. modificado por ia Ley N* 28730, gue madifiea
ol Articule VIll ded Tilule Prefiminar y los adiculos 50° y 51° del Cddige Penal v adicional
un pdrralo a su ariculo 63° (12.05.2008)
- DL KN 854 - Codigo de Ejecucitn Penal (02.08.1981)
A, 100
- D.5 N° 015-2003-JUS - Reglamento del Codigo da Ejecucidn Penal (08,08 2003)
Incisa 11.10 del A 11*
- 0.8 N° 00%-2007-JUS - Reglamento de Organizacion y Funcianes dai INPE {049.10.2008)
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TRATAMIENTO DEL LIBERADO 1. Solicilug dirigida a la Jefatura de Eslabecimiento de Asistencia Post Penilenciaria y de Ejecucitn de Penas Limiativas f= - ] R ] 01 dia hibdl Mesa de Pares Jole ge
de Derechos seglin Formulads N* xxx (1) E i de A Esl i los de Asistencia
Bagze Legal ; 2. Recivo de pago del derecho de rdmite. Pest-Penitenciania y de Ejecucidn | Pesi-Penilenciaria y de Ejecucion
« DL N 654 - Codigo de Ejecucitn Penal (02.08.1991) de Penas Limitativas de Derechos | de Penas Limitalivas de Derechos
An. 125° (INPE) {INPE)
- 0.8 W° 015-2003-JUS - Reglamento del Cadigo de Ejecutitn Penal (09.09.2003)
Arl. 104% al 106*
- 0.5 N° 008-2007-JUS - Replamento de Cwmanizacidn ¥ Funciones del INPE (09.10,2006)
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CONDUCTA (Para Intornos o Liberados) 1. Solicitud ding«a al Direcior de Eslablecimignies Penltenciarios (para Inlernos) y al Establecimienio de Asislencia 5 6.00 0.00 01 dia habil Para Infernos Jefe de
Post-Penilenciaria ¥ de Ejecucidn e Penas Limitativas de Derechos (Para Liberados) segln Formutass N* xxx (1) Mesa de Parles Regrstras Penilencianas
Base Logal : 2. Reciba de pago del derecho de trdmie, Establecimientos Pendencianios
- DL N* 854 = Codigo de Ejecucién Penal (02.08.1991)
Art. 48% y 54°
- 0.5 N 015-2003-JUS - Reglamento del Cadigo de Ejecucidn Penal (09,08.2003)
Art. B0* al 187 Para Liberados Jofe de
- 0.5 N 008-2007-JUS - Reglamento de Onganizacidn y Funclones del INPE [0%.10.2006) (Mesa de Pates) Eslablecimiantos de Asistencia
Eslablecimientos de Asistencia Post-Penflenciana y de Ejecucian
Post-Penilenciaria y de Ejecucidn | de Penas Limeativas de Derechos
de Penas Limiativas de Derechos (INPE}
(INPE)
[H g
4 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE RECLUSION 1. Solicitud dirigida al Direclor de Establecimientos Penitencianios seqdn Formulario N xxx () A 9 5/, 5.64 0.00 01 aia habil Mesa de Pares Jale de
2. Recibo de page del deracha de trimite. : re = Establecimientos Peniencianos Régisiros Penlenciarios
Base Legal : g: T ==
- DL N* 854 - Cédigo de Ejecucidn Penal (02.08.1891) 5 o
Art, 48 y 54¢ ] 5_ Y o
- D5 N° 015-2003-JUS - Reglamento del Codige de Ejecutidn Penal (09.09.2003) : = — 2 ‘: v
Incisg 11,10 del An. 117 y los Art. 459, 50° y 51° z9=<: &>
- D5 N° DDS-2007-JUS - Reglamento de Organizacién y Funciones del INPE (09,10 2008) c‘; Z: e 3&?1 <z
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD POR EL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO - INPE

PAGO POR DERECHO DE
3 DEPENDENCIA QUE
N DENOMINACION DEL SERVIGIO REQUISITOS TRAMITE (1) i ”Eﬁ:?f:f':ﬂii?f: SE | PRESTAEL SERVICIO ¥
Si % de LNIT ATIENDE AL USUARIO
5 |EXPEDICION DE CONSTANGIA DE TRABAJD O DE ESTUDIOS PARA INTERNOS 1. Soficitus dirigida &l Direclor del Establecimiantos Penitenciarios segun Formulans N* gxx (1 5/ 740 0.00 01 dia hibil Mesa de Parles Direclor de [a
2. Reciba de pago del derecho de tramite Eslablecimimtos Pennencanios Institucidn Educativa del
Base Legal : Eslablacimients Pendenciaria
= DLS N® 015-2003-JUS - Reglaments del Codine de Ejecucidn Penal (08.09.2003) b
Add, 1100y 122* Aréa de Trabajo
- 0.5 N* 008-2007-JUS - Reglamenio de Orpaniracitn y Funciones det INPE {09, 10.2006)
& |EXPEDICION DE CERTIFICADD DE COMPUTO LABORAL O EDUCATIVO 1. Salicilud dirigida al Consejo Técnico Penitenciario del Establecimiento Panilenciario segun Formulario N* xxx (1) S/ 8an 0.0a 3 gias hidbiles Mesa de Pades Direcior de i
2. Recibo de pago del derecho de frdmife, Conzejo Técnico Penilenciario EInslducitn Educaliva del
Base Legal ; Establecimienla Penilencianis
- D.LN® 854 - Cddiga de Ejecuciin Penal (12.08.1981) i
A 440 y 450 Area de Trabajo
- 0.5 N* 015-2003-JUS - Reglamenta del Codigo de Ejecucion Penal (09.09,2003)
Art. 175° al 178°
- 0.5 N 008-2007-JUS - Reglamento de Organizacidn y Funciones del INPE (08,10 2008)
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NOTAS O ESTUDIOS DEL CENTRO NACIONAL DE R T L
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