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Lima, 11 JUN. 2018 N°0237-2018-JUS

VISTOS, el Oficio N° 1269-2018-JUS/OGPM, de la Oficina General de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién; el Informe N° 034-2018-OGPM-OOM de la
Oficina de Organizaciéon y Modernizacion de la Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion; y el Informe N° 521-2018-JUS/OGAJ, de la Oficina General
de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Ministerial N"’ 316-2016-JUS, de fecha 28 de octubre de
2016, se aprueba la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA del Instituto Nacional Penitenciario;

Que, posteriormente, el 7 de enero de 2017, se publicé el Decreto Legislativo N°
1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, fortalece el Regimen de Proteccion de Datos Personales y la
regulacion de la gestion de intereses y en mérito de su Primera Disposicion
Complementaria Modificatoria, se modifica el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, estableciendo que
a entidad de la Administracién Publica a la cual se haya presentado la solicitud de
.{nformacion debe otorgaria en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles;

M. Larrea S.

/]

Que, asimismo, el 20 de marzo de 2017, mediante Decreto Supremo N° 006-2017-
US, se aprobo el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General en el que se consideran las medidas de simplificacién administrativa
dispuestas en el Decreto Legislativo N° 1272;

H- YAIPEN A

Que, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, mediante
Informe N° 034-2018-OGPM-OOM, concluye que el proyecto de modificacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Instituto Nacional Penitenciario
cumple con los requisitos y lineamientos establecidos en el Decreto Supremo N° 079-2007-
PCM y el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, otorgando opinion favorable a la propuesta
alcanzada, recomendando la modificacién mediante el acto resolutivo correspondiente;

Que, el numeral 43.5 del articulo 43 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-
2017-JUS, estipula que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la
creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos,
se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector, o por resolucién del titular del
organismo auténomo, conforme a la Constitucion Politica del Per o por Resolucién del



Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Norma Regional de rango equivalente
o Decreto de Alcaldia, segun el nivel de gobierno respectivo;

Que, asimismo, el numeral 39.1 del articulo 39 de la precitada norma, establece
gue los procedimientps administrativos, requisitos y costos administrativos deben estar
incluidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos;

Que, en este contexto normativo y en atencion a lo informado por la Oficina General
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, resulta necesario emitir el acto resolutivo
que apruebe la modificacién propuesta a fin de adecuarla al marco legal vigente;

Con el visado de las Oficinas Generales de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién, y de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS:
el numeral 8 del articulo 25 de la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo; la Ley

| N°29809, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

y su Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado mediante Decreto Supremo N°
013-2017-JUS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Modiﬁcagién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Instituto

—|Nacional Penitenciario - INPE, conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente
Resolucion Ministerial.

Articulo 2- Difusién

Difundir la presente Resolucion Ministerial y el Anexo a que hace referencia el
articulo 1, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE
(www.serviciosalciuciadano.gob.pe) y en el Portal Web Institucional del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos, (www.minjus.gob.pe) el mismo dia de la publicacion de la
presente Resoluciéon Ministerial en el Diario Oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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SALVADOR
Ainistro de Justiciay




INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO - RESOLUCION MINISTERIAL N° 237-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . GALIFICAGION PLAZO PARA AUTORIDAD
i DENOMINACION DEL . Formulario TRAMITACION (*) 1eACIO RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
PROCEDIMIENTO i Cédigo | Evaluacién Previa {en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominaclén Ubicacién (en % UIT) (en S1.) Automético P " habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ositivo Negativo
01 | ACCESO A LA INFORMACION (Formulario N° 001, dirigido al | Formulario Graluito Graluito X 10 Mesa de Partes de | Director o Jefe Diréctor o Jefe )
PUBLICA QUE POSEAN O funcionario responsable de brindar N.° 001 (diez) la Sede Central u funcionario funcionario responsable Secretaria
PRODUZCAN LAS DIVERSAS informacion  publica, designado Oficinas responsable de | de brindar informacién General
UNIDADES ORGANICAS DEL para la entrega de infermacion Regionales del brindar publica, designado para
INPE que produzcan o posean los INPE informacién la atencién
Arl. 1-1; Art. IV-1.12; Art. 42°, 51°, organos del Inslituto  Nacional publica, Plazo para
137° y 169° del D.S. N* 008-2017- Penitenciario: designado para interponer el
JUS, TUD de la Ley N° 27444 La solicitud la entrega de recurso: 15
LPAG (F. de publicacién 20/03/17). 1.1.Expresion concreta y precisa también puede ser informacion dias
Art. 1°, 2°, 3°, 5° 11°, 15° 16° 17° del pedido de Informacion y ingresada a través | que produzcan
y 20° del TUO del D.S. N° 043- olro datoe que propicie la | hitps:/iwww del Link: o posean los Plazo para
2003-PCM, de la Ley N°® 27806, localizacion o busqueda. .inpe.gob.p 6rganos del resolver el
Ley de Transparencia y Acceso a la 1.2.Nombres ¥ apellidos | e/normalivi hitp:fiwww inpe.go INPE (Sede recurso: 10
Informacién  Publica (F. de completos, domicilio y nimero | dad/lupa/6 b.pefonline/acceso | Central o de las dias de
publicacion 24/04/03). del Documento Nacional de | O-acceso- _informacién.aspx Oficinas presentado,
Art. N° 5° del Dieg N° 1246, Identidad. a-la- Regionales del caso contrario,
Medidas de Simplificacion 1.3.De ser el caso, correo | informacion INPE) el solicitante
Administrativa (F. de publicacion eleclrénico, tetéfono, fax o | - podré dar por
1011/16). domicilio del responsable para | publicaffile. agolada la via
Art. 12°,13°, 14°, 15°y 16° del D.§ efecluar las coordinaciones. html administrativa
N° 072-2003-PCM, que aprueba el 1.4 Indicacion de dependencia
Reglamento de la Ley de que posea la informacion
Transparencia y Acceso a la solicitada, de poseerla el
Informacién ~ Pablica (F.  de solicitante
publicacién 07/08/03). 1.5.Firma o huella digital del
Arl. 2°, 3%, 5° 6, 10° y11°del D.S. solicitante, de no saber firmar
N° 070-2013-PCM, que modifica el o estar impedido de hacerlo.
Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informaciéon  Publica (F.  de
publicacion 14/06/13),
Art. 5° del D.S N° 009-2007-JUS,
Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) del INPE (F. de
publicacion 10/10/07)
Ar. 8, 9y 11 del D.Leg. N° 1353
que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la
Informacion . Publica (F.  de
publicacién 07/01/17).
Notas:

1) Podra accederse a la informacién deseada via internet visitando la pagina web: www.inpe gob.pe .

2) Dentro de los siele dias se procedera a |a liquidacion del costo de reproduccion de §/. 0.10 cénlimos de sol por hoja en blanco y negro.
3) Sila solicitud fuera denegada por carecer de la informacion solicitada, se pondra en conocimiento de la solicitante dicha circunstancia, en la medida que se conozcea su ubicacién o destino.

4) No podra concederse |a siguiente informacién:

8) La clasificada como secreta en el &mbito de defensa o de inteligencia y conforme a fos lineamientos establecidos enla Ley.

b} Informacitn clasificada como reservada por razones de seguridad nacional en el &mbito del orden interno o de las relaciones

¢) La que contanga opiniones producidas como parte del proceso deliberalivo y consultivo previo a |a toma de una decisién de gobiemo, conforme a los lineamientos establecidos en la Ley.

d) La protegida por el secreto bancario, tributari

se aplican esas excepciones.

5) De mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir

vencimiento del primer periodo, las razones por la que hard uso de tal prorroga

(*} No se encuenlran afectadas al pago de derecho alguno, las solicitudes provenientes

pudiera revelar la eslrategia a

La forma de pago dsl Derecho de Tramitacion para todos los procedimientos administrativos es en efectivo.

6) La informacion podré ser entregada de manera gratuita cual

eto Legjsil
v,

ndo e! solicitante proporcione (CD, USB, Video, Memoria SO, Disco d
; J%Ig Informacion Publica que posean o produzcan las diversas unid:i
,6,, « ) -

0, comercial, industrial, tecnoldgico y bursétil, conforme a los lineamientos establacidos en la Ley.
e) La vinculada a investigaciones en trémile referidas al ejercicio de la poleslad sancionadora de Ia Administracion, confori
f) La preparada u obtenida por asesores juridicos o abogados de la Entidad, cuya publicidad
g) La referida a datos personales cuya publicidad consliluya una invasién de la intimidad personal o familiar, conforme a los lineamientos establecidos enla Ley.
h) Aquellas malerias cuyo acceso esté expresamante excepluado por ta Conslitucién o por una Ley aprobada por el Congreso de la Republica.

La denegaloria al acceso a la informacién solicitada debe ser debidamente fundamentada en las excepciones de los articulos 15 al 17 de la Ley N*

me a los lineamientos establecidos en la Ley.
seguir en un proceso administrativo o judicial, conforme a los lineamientos establecidos en la Ley.

de entidades publicas que en el cumplimiento de sus funciones, soliciten informacién al INPE.

externas del Estado, conforme a los lineamientos establecidos en la Ley.

27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, sefialadndose expresamente y por escrito las razones por las que

la informacién solicilada, el plazo para otorgarla podré prorrogarse en forma excepcional por cinco (5) dias habiles adicionales. En tal caso, la Oficina General de Administracién informaré por escrito, antes del

gaxlerno, olros) o cuando, en caso la informacion a entregar se encuentre en fisico y requiera ser digitalizada, no supere las 10 copias simples
.,_‘:\ INPE", seran resueltas por el Secretario General hasta que se encuentre conformado y operative el Tribunal de Transparencia y Acceso

mlace el régimen da proteccion de Datos Personales y la regulacion de la Gestion




INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO — RESOLUCION MINISTERIAL N° 237-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL i Formularlo TRAMITACION () RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
PROCEDIMIENTO | Cédigo / Evaluacién Previa {en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacidn Ublcacién {en % UIT) (en S1.) Automético Positive Negativo hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
02 | ADMISION DEL INTERNO A LA | 1 | Formulario N° 002, dirigido al | Formulario Graluito Graluito X 4 Mesa de Partes de Director de Director de Inslitucién Subdireclor o
INSTITUGION EDUCATIVA DEL Director de la Institucion N.® 002 (Cuatro) la Direccion de la Institucion Educativa dsl Jefe de
ESTABLECIMIENTO Educativa del Establecimiento Institucion Educaliva del Establecimiento Tratamiento
PENITENCIARIO {Educacién Penilenciario Educaliva del Establecimiento Penilenciario Penitenciario
Bésica y Técnico - Productiva) https:fhwww Establecimiento Penitenciario
.inpe.gob.p Penitenciario Plazo para presentar el Plazo para
Art. 45° 46° 47° y 69° aprobado e/normativi recurso: 15 dias presentar el
por Decrelo Legislativo N° 654 — dadtupal6 recurso: 15
(odigo de Ejecucion Penal (F. de 1- Plazo para resolver el dias
publicacién 02/08/91). formulario- recurso: 30 dias
Art. 117° al 122° del D.S N° 015- n°002ffite.h Plazo para
2003-JUS - Reglamento del Cadigo iml resolver el
de Ejecucién Penal (F. de recurso: 30
publicacion 11/09/03). dias
Art. 45° y 48° del Decreto Supremo
N° 009-2007-JUS - Reglamento de
Organizacion y Funciones (F. de
publicacién 10/10/07).
03 | ADMISION DEL INTERNO A | 1 | Formulario N° 003, dirigido al | Formulario Graluilo Gratuito X 2 (Dos) Masa de Partes Coordinador de | Coordinador de Gestion Subdirector o
TRABAJO PENITENCIARIO Coordinador de Geslion Laboral N.° 003 a del Area de Gestion Laboral Laboral del Jefe de
del Eslablecimiento Penitenciario. 5 (Cinco) Trabajo del Eslablecimiento Tratamienlo
Art. 44° 65° y 66° del Decreto htips:fiiww Penilenciario Establecimiento Penitenciario Penitenciario
Legislativo N° 654 — Cddigo de w.inpe.gob. Penitenciario
Ejecucion Penal (F. de publicacion pe/normativ Plazo para presentar el Plazo para
02/08/91) idad/lupa/6 recurso; 15 dias presentar el
Art. 104° al 106" del Decreto 2- recurso: 15
Supremo N 015-2003-JUS formulario- Plazo para resolver el dias
Reglamentc del Codigo de n°003/Mle.h recurso; 30 dias
Ejecucion Penal (F. de publicacion tml Plazo para
11/09/03) resolver el
Art. 45° y 49° del Decrelo Supremo recurso: 30
N° 009-2007-JUS - Reglamento de dias
Organizacion y Funciones - ROF
(F. de publicacion 10/10/07)
04 | AUTORIZACION PARA | 1 | Formulario N° 004, dirigido al | Formulario Gratuito Graluilo X T Mesa de Parles Director del Director del Director de la
ASISTENCIA RELIGIOSA Director  del  Eslablecimiento N.° 004 (Siete) del Establecimiento Establecimiento Oficina
. Penitenciario Establecimiento Penilenciario + Penitenciario Regional
Art. 93 y 94° del Decreto | 2 | Adjuntar Informe de Actividades Penitenciario
Legislativo N° 654 - Cddigo de https:ihwww
Ejecucion Penal (F. de publicacion .inpe.gob.p Plazo para presentar el Plazo para
02/08/81) e/normativi recurso: 15 dias presentar el
Arl. 149° al 151° del Decrelo daditupal6 recurso: 15
Supremo  N° 015-2003-JUS - 3- Plazo para resolver sl dias
Reglamento del Cddigo de formulario- recurso: 30 dias
Ejecucion Penal (F. de publicacion n"004/file.h Plazo para
11/09/03) tml resolver el
Art. 47° y 61° del Decrelo Supremo recurso; 30
N® 009-2007-JUS - Reglamento de dias
Organizacién y Funciones (F. de
publicacion 10110/07) |
Arl. 41° y 46° del TUO Decrelo
Supremo N° 006-2017-JUS, de la
Ley N 27444 Ley de
Procedimiento Administralivo
General (F. de publicacion
20/03117)




INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO - RESOLUCION MINISTERIAL N° 237-2018.JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD

REQUISITOS Derecho de Tramitacion DEPENDENCIA QD::E:ES:_J:I:L
Ne DENOMINACION DEL SERVICIO o e PR SERVICIO Y
Namero y Denominacién ireat {en % UIT) (en SL.) : ATIENDE AL
cacin TRAMITE USUARIO
(1)
1 | EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (Para | 1 | Tramite Personal: Formulario 0.9080% 37.70 30 minutos Maodulos de Direccion de
Usuarios) a) Ser mayor de edad y presentar a la vista, su documento de identidad. N.° 005 Antecedentes Registro
2 | Tramite a través de apoderado: @ Judiciales (INPE) Penllepuarfol
Art. 51°, 52° y 55° del TUO D.S N° 006 2017-JUS, de la Ley N° 27444 Ley de 2 ; Vo i Funcionario
Procedimiento Administrativo General (F. de publicacidn 20-03-17) ﬂgg;?;;:mar smply, Notarel. o Consilar:segun; comrespondareroringl o conle hitps: /iwww.in responsable de
Art. VHI det Titulo Preliminar del Codigo Penal, y arl. 50° y 51° del Cddigo Penal b) Presentar a la vista el documento de identidad. pe.gob.pe/nor atender al usuario
y adiciona un pérrafo a su art. 63° de la Ley N® 28730 que modifica el Cédigo ¢) Una folografia a color en fondo blanco solo en caso de soliciludes de matividad/tup (INPE)
Penal (F. de publicacion 13-05-2006) ‘ B extranjeros. al64-
Art. 10° del Decrelo Legislativo N° 654 — Codigo de Ejecucion Penal (F. de | 5 | yramite para persona privada de libertad en Establecimiento Penitenciario: Tofoulanio: Direccién de
Publicacién 02-08:91) a) Formutario N° 005, con la informacién contenida en dicho documenta, dirigida al | " 00>/ile-him! Mesa de Partes Regisiro
inciso 11.10 del art. 11° del Decreto Supremo N° 015-2003-JUS - Reglamento Director del Establecimiento Penitenciario del mgialo
del Cédigo de Ejecucion Penal (F. de publicacion 11-09-03) ) Eslabladimiento PEMB!"CISF!O !
Literal h) _del ?”- 2E< cej Decreto Supremo N° 009’2007'“5 - del Reglamento * En todos los casos indicar el numero de comprobante y fecha de pago o Penitenciario UHCIDE”% |
de Organizacién y Funciones del INPE (F. de Publicacién 10-10-07) Camiabaike 86 eflaad Bancand responsanie de
Al 12° del Decrelo Legislatvo N° 1246 Medidas de simplificacion ! : Eslablecimiento
administralive (F. de publicacion 10-11-16) Penitenciario
(INPE)
2 | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE LIBERADO 1 | Formulario N° 006, dirigido al Jefe del Establecimiento de Asistencia Post [ Formulario 0.1520% 6.30 1 dia habil Mesa de Partes Jefe det
Penitenciaria y de Ejecucitn de Penas Limitativas de Derechos N.° 006 del Establecimiento de
Arl. 125° del Decreto Legislativo N® 654 -Codigo de Ejecucion Penal (F. de Establecimiento Asistencia Post-
publicacién 02.08.1991) hitps:/iwww.i de Asistencia Penitenciaria y de
Art. §1° del TUO D.S N° 006-2017-JUS, de la Ley N° 27444 Ley de npe.gob.pe/nc Posl- Ejecucién de Penas
Procedimiento Administrativo General (F. de publicacion 20-03-17) rmatividad/tup Penilenciaria y Limitativas de
Numeral 243 1 art. 243% arl. 97° del Decreto Supremo N°® 015-2003-JUS del al6s- de Ejecucidn de Derechos (INPE)
Reglamenlo del Cadigo de Ejecucion Penal (F. de publicacion 11-09-03) formulario- Penas
Art. 58° del Decrelo Supremo N°® 009-2007-JUS - Reglaments de Organizacion n°006/file.himl Limitativas de
y Funciones del INPE (F. de publicacion 10-10-07) Derechos (INPE)
3 | EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CONDUCTA (Para personas privadas | 1 | Formulario N® 007, dirigido al Director del Establecimiento Penitenciario (Para | Formulario 0.1450% 6.00 1 dia habil Para personas Director del
de libertad o Liberados) personas privadas de libertad). N.° 007 privadas de Eslablecimiento
libertad (Mesa Penitenciario
Arl. 49° y 54° del Decreto Legisfativo N° 654 — Cédigo de Ejecucion Penal (F. https:/iwww.in de Partes dal (INPE)
de publicacién 02-08-91) pe.gob.pe/nor Establecimiento
Art. 97° y 187° del Decreto Supremo N° 015-2003-JUS - Reglamento del malividad/tup Penilenciario)
Cédigo de Ejecucidn Penal (F. de publicacién 11-09-03)Art. 51° del TUO D S N° al66-
006- 2017-JUS, de la Ley N® 27444 Ley de Procedimienio Administralivo formulario-
General (F. de publicacién 20-03-17) n°007 ffile.html
Art. 58° y 65° del Decreto Supremo N° 009-2007-JUS - Reglamento de | 2 | Formulario N® 007.01, dirigido al Jefe del Establecimiento de Asislencia Post- Formulario Para liberados Jefe del
Organizacion y Funciones del INPE (F. de publicacién 10-10-07) Penitenciaria y de Ejecucién de Penas Limitativas de Derechos (Para liberados). N.° 007.01 (Mesa de Partes | Establecimiento de
del Asislencia Post
https:/iwww.in Establecimiento Penitenciaria y
pe.gob.pe/nor de Asislencia Ejecucion de Penas
malividadiup Post Limitativas de
ale7- Panitenciaria y Derechos (INPE)
formulario- Ejecucion de
n°007- Penas
1/file.html Limitativas de
Derechos)
4 | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE RECLUSION (Para personas privadas | 1 | Formulario N° 008, dirigido al Director del Establecimiento Penitenciario. Formulario 0.1590% 6.60 1 dia habil Mesa de Partes Jefa de Registro
de libertad) N.° 008 del Penitenciario del

.| Art. 49° y 54° del Decrelo Legislativo N° 654 — Codigo de Ejecucion Penal (F.

de publicacién 02-08-91)
Inciso 11.10 del art. 11° y los art. 45°, 50° y 51° del Decreto Supremo N° 015-
2003-JUS del Reglamento del Cddigo de Ejecucion Penal (F. de publicacion
11-09-03)

Art. 51° del TUDO D.S N° 006-2017-JUS, de la Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento Adminisirativo General, (F. de publicacién 20-03-17)

Art. 51° del Decrelo Supremo N° 009-2007-JUS - Reglamento de Organizacion
y Funciones del INPE (F. de publicacién 10-10-07)

hitps:fiwww.in
pe.gob.pefnor
matividad/tup
al6s-
formulario-
n°008(file.htm

Establecimienlo
Penitenciario

Establecimiento
Penitenciario
{INPE)




INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO - RESOLUCION MINISTERIAL N® 237-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD

REQUISITOS Derecho de Tramitacion DEPENDENCIA QDUEEPEEES'I;IAC[SL
Ne DENOMINACION DEL SERVICIO b PO | ne SERVICIO Y
Numero y Denominacién Ubl g (en % UIT) (en S1.) : ATIENDE AL
cacién TRAMITE
) USUARIO
5 | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TRABAJO O DE ESTUDIOS (Para | 1 [ Formulario N° 009, dirigido at Coordinador de Gestion Laboral del Establecimiento | Formulario 0.1780% 7.40 1 dia habil Mesa de Partes Coordinador de
personas privadas de libertad) Penitenciario, presentado por personas que han Irabajado. N.° 009 del Area Laboral | Gestion Laboral o
o Educaliva del Director de la
Art. 110° y 122° del Decreto Supremo N° 015-2003-JUS del Reglamento del hitps:/iwww.in Eslablecimiento Institucion
Cédigo de Ejecucion Penal (F. de publicacién 10-09-03) pe.gob.pelnor Penitenciario Educativa del
Arl. 48° y 49° del Decreto Supremo N° 009-2007-JUS del Reglamento de matividadftup Establecimiento
Organizacion y Funciones del INPE (F. de publicacion 10-10-07) al69- Penitenciario
Al 51° del TUO DS N° 006-2017-JUS, de la Ley N° 27444 Ley de formulario- (INPE)
Procedimiento Administrativo General, (F. de publicacion 20-03-17) n°009/file.html
2 | Formulario N® 009.01, dirigido al Director de la Inslilucion Educativa del Formulario
Eslablecimiento Penilenciario, presentado por personas que han estudiado, N.° 009.01
hittps:/iwww.in
pe.gob.pe/nor
matividad/tup
al70-
formulario-
n°009-
1ffile.html
& | EXPEDICION DE GERTIFICADO DE COMPUTO LABORAL O EDUCATIVO | 1 | Formulario N° 010, dirigido al Presidente del Consejo Técnico Penitenciario, Formulario 0.2120% 8.80 3 dias Mesa de Partes Coordinador de
(Para personas privadas de libertad y liberados) preseniado por personas que han trabajado. N.° 010 habiles del Consejo Gestidn Laboral o
Técnico Director de la
Arl. 44° y 45° del Decrelo Legislativo N° 654 — Cédigo de Ejecucion Penal (F. https:/fiwww.in Penitenciario Institucion
de publicacion 02-08-91) pe.gob.pe/nor Educaliva del
Art, 175° y 176° del Decreto Supremo N° 015-2003-JUS del Reglamento del matividad/tup Establecimiento
Codigo de Ejecucion Penal (F. de publicacidn 10-09-03) alfi- Penitenciario
Art. 4B° y 49° del Decreto Supremo N° 008-2007-JUS del Reglamenlo de formulario- (INPE)
Organizacién y Funciones del INPE (F. de publicacién 10-10-07) n"010/file.html
Af. 51° del TUD D.S N° 006-2017-JUS, de la Ley N° 27444 Ley de | 2 | Formulario N° 010.01, dirigido al Presidente del Consejo Técnico Penitenciario, Formulario
Procedimiento Administrativo General (F. de publicacion 20-03-17) presentado por personas que han estudiado. N.° 010.01
https:/hwww.in
pe.gob.pe/nor
matividad/tup
al71-
formulario-
n°010-
1/file.html
7 | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NOTAS O ESTUDIOS DEL CENTRO:| 1 [ Formulario N° 011, dirigido al Director del Centro Nacional de Estudios Formulario 0.3540% 14.70 1 dia habil Mesa de Partes Jefe de la Unidad
NACIONAL DE ESTUDIOS CRIMINOLOGICOS Y PENITENCIARIOS - Criminologicos y Penitenciarios. N 011 del Ceniro de Capacitacion y
CENECP (Para Usuarios) Nacional de Formacion del
https:fhaww.in Esludios CENECP (INPE)
Art. 130° del Decreto Legislativo N° 654 — Cadigo de Ejecucion Penal (F. de pe.gob.pe/nor Criminoldgicos y
publicacién 02-08-91) matividad/iup Penitenciarios
Arl. 11° y 12° del Decreto Supremo N° 011.1987-JUS - Estatuto de CENECP alT2- {CENECP)
(F. de Aprobacién 06-10-1987) formulario-
Art. 69° y 71° del Decrelo Supremo N° 008-2007-JUS - Reglamento de n°011/ffile.html
Organizacién Funciones del INPE (F. de publicacién 10-10-07)
Art. 51° del TUO D.S N° 006-2017-JUS, de la Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento Administrativo General (F. de publicacién 20-03-17)
Notas:

1) El Formulario es proporcionado en las ventanillas de la Mesa de Partes o pueden ser descargados del portal web del Instituto Nacional Penilenciario: www.inpe qob.pg.

2) El plazo lotal se ha calculado cuando el certificado resulte observado, la emision del cerlificado sera de 1440 minutos o 3 dias como maximo.
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B PERU | Ministerio de Justicia y Instituto Nacional Penitenciario
: Derechos Humanos

FORMULARIO | SOLICITUD DE ACCESO A LA Uso de mesa de partes
INFORMACION PUBLICA

N° 001 .
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica aprobado por Decreto
Supremo N° 043-2003-PCM, D.L. 1353.

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres / Razén Social / Documento de ldentidad: DNI-LM-CE-Otro

Domicilio:

Av./ Jr./ Calle / Pasaje | N° / Dpto. / Interior | Urbanizacion
Distrito Provincia Departamento
Teléfono fijo o movil Correo electréonico

lll.- INFORMACION SOLICITADA (Expresion concreta y precisa del pedido)

IV.- DEPENDENCIA QUE POSEA LA INFORMACION

|

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “x”)
Copia Simple | [CD | EMAIL | | Otro |

FIRMA DEL SOLICITANTE O HUELLA DIGITAL

Nota: Presentar en original y copia

e Decreto Legislativo N° 1353 modifico el articulo 11 del Decreto Supremo N° 043-
2003-PCM, TUO de la Ley N° 27806, Ley de transparencia y acceso a la informacién
publica, estableciéndose un plazo no mayor de diez (10) dias habiles, como plazo
para que la entidad publica otorgue la informacién solicitada y 15 dias habiles para
interponer el recurso de apelacion y 10 dias habiles para resolver por el TTyAIP.

e El articulo N° 17 de la Ley N° 27806 y 27927 que modifica, indica que el solicitante
que requiera la informacién debera abonar Unicamente el importe correspondiente a
los costos de reproduccién de la informacién requerida.
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Derechos Humanos

Admision del interno a la institucion Uso de mesa de partes
FORMULARIO educativa del Establecimiento
Penitenciario (Educacién basica y técnico
-productiva)
N° 002 Matricula al Area de Educacion
Senor Director de la Institucién Educativa o Jefe del Area Educativa CEBA ( ) CETPRO( )
E.P.
DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carnet de Extranjeria (Extranjeros)
Lugar de nacimiento Fecha de Nacimiento Edad
Delito Situacién Juridica Fecha de ingreso al E.P.
Grado de instruccion alcanzado
Analfabeto SI ( ) NO ( ) Superior Tecnologica completa ()
Primaria * () |Grado Superior Pedagogica Completa ( )
Secundaria * ( ) |Grado Superior Universitaria completa ( )
EBA
Ciclo Inicial ( ) |Grado Superior Tecnolégica Incompleta ( ) |Ciclo
Ciclo Intermedio( ) |Grado Superior Pedagogico incompleta ( )|Ciclo
Ciclo Avanzado( ) |[Grado Superior Universitaria incompleta ( ) |Ciclo
SOLICITO A SU DESPACHO OTORGARME UNA VACANTE EN EL AREA DE EDUCACION DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE: EN LA:
" Modalidad Educativa
Centro de Educacién Basica Alternativa -CEBA Centro de Educacion Técnico Productiva-CETPRO
Ciclo Especialidad |
Grado | Turno | Ciclo | Turno |
Registrado en el drea de trabajo [SI ( ) NO ( ) | Fechade Inicio |
Pabellon | [ Taller Productivo |

Compromisos: 1.- Asistir puntualmente al aula de clases, en los horarios establecidos con
materiales y utiles de estudios solicitados por el docente 2.-Cumplir con el reglamento interno
de la Institucion Educativa 3.-Participar activamente en las actividades extracurriculares que
organiza la Institucién o Area Educativa, 4.-En caso de incumplir los compromisos y el
Reglamento Interno, acepto el retiro de la especialidad, ciclo, modalidad o programa en el
periodo educativo; asi como las sanciones que conlleve la falta disciplinaria. Ademas
DECLARO no tener impedimento de ningun tipo para asistir a los ambientes educativos.

POR LO TANTO:

Sefior Director, pido a usted atender a mi solicitud por ser de Justicia.

Ciudad,......oooeei e, de.............ooovvenn.....de 20...

Firma y huella del interno
Nota: La informacién descrita en la presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
% Educacion Basica Regular: Primaria y Secundaria (EBR); Educacion Basica Alternativa (EBA)
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: Derechos Humanos

Uso de mesa de partes

FORMULARIO Admisién del interno a Trabajo
Penitenciario

N° 003

Sefor: Coordinador de Gestion Laboral del Establecimiento Penitenciario

DATOS DEL SOLICITANTE

Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de identidad

N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carnet de Extranjeria (Extranjeros)

Mediante la presente solicito a su despacho disponer las acciones para la
inscripcion o reinscripcion para laborar en:

Actividades productivas de: Otras actividades de:

Compromiso: cumplir con las disposiciones emanadas por el Area de Trabajo tales como
f reglas de comportamiento, horarios de Trabajo, aportaciones mensuales, participacion en
. actividades y otras organizadas por el Area de Trabajo.
A Cuando el interno incumpla dos (02) pagos mensuales del 10% de los ingresos por
2 |='trabajo penitenciario o por acumulacién en el afio de cuatro (04) pagos mensuales del
3/ 10% de sus ingresos; dos (02) faltas consecutivas o cuatro (04) acumuladas en el mes,
autorizo a que se me retire de las planillas de control laboral diario.
Declaro ademas, tener conocimiento de la actividad laboral a la que postulo y no estar
registrado actualmente en la institucion educativa de este establecimiento penitenciario.

‘ POR LO TANTO:
. Sefior Coordinador de Gestién Laboral, ruego a usted atender a mi solicitud al
considerarla procedente de Justicia.

Ciudad,. ..o de. .o de 20...

Firma y huelia del interno

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.

Para uso interno del Area de Trabajo ;
Fecha de ingreso al Area de Trabajo y C. Actividad
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Uso de mesa de partes
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FORMULARIO AUTORIZACION PARA
ASISTENCIA RELIGIOSA
(Periodo indeterminado)
N° 004 Seior: Director del Establecimiento
Penitenciario

DATOS DE LA ENTIDAD RELIGIOSA
|

Adjuntar Informe de actividades

Mediante la presente solicito autorizacion para ingresar al establecimiento
penitenciario, para lo cual se presenta los requisitos solicitados.

Compromiso: cumplir con las disposiciones emanadas por el Area de Asistencia
Penitenciaria; tales como reglas de comportamiento, horarios de reuniones, participacion
en actividades organizadas por la entidad religiosa.

En caso de incumplimiento de las reglas comportamiento, horarios y participacion en
actividades; dos (02) faltas consecutivas o cuatro (04) acumuladas en el mes, autorizo a
qgue se me retire de la participaciéon en este grupo religioso.

Para el cumplimiento de estas actividades la responsable de asistencia social del
establecimiento penitenciario realizara la supervision, evaluacion e informe de las
actividades de la entidad religiosa de acuerdo al Plan de Trabajo presentado.

POR LO TANTO:
Sefior Director del Establecimiento Penitenciario, ruego a usted atender a mi solicitud al
considerarla procedente de Justicia.

Firma y nombres y apellidos del representante de la Entidad Religiosa
N° DNI:

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracién jurada.

Fecha de inicio de actividades. Entidad Religiosa
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PERU | Ministerio de Justicia y Instituto Nacional Penitenciario
Derechos Humanos

Uso de mesa de partes

FORMULARIO | EXPEDICION DEL CERTIFICADO
DE ANTECEDENTES JUDICIALES

N° 005 Sefor: Director del Establecimiento
Penitenciario

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de Identidad
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carnet de Extranjeria (Extranjeros)

Numero de comprobante de pago y fecha de pago, de entidad bancaria

Ante usted con el debido respeto me presento y digo:

Que, al amparo del articulo N° 2 numeral 20 de

____la Constitucion Politica del Pert, recurro a su despacho con el fin de solicitarle

A N \ tenga a bien expedirme el Certificado de Antecedentes Judiciales, para lo cual
P EX _ - declaro haber realizado el pago del TUPA correspondiente.

POR LO TANTO:

Sefior Director del Establecimiento Penitenciario, solicito a su digno despacho atender mi
peticion por ser de Justicia.

Cdad .. versmmnmrimines e de

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
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. Ministerio de Justicia y Instituto Nacional Penitenciario
L ¢ Derechos Humanos: ;

Uso de mesa de partes

FORMULARIO | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE
LIBERADO

N° 006 Sefior: Jefe del Establecimiento de
Asistencia Post Penitenciaria y de

Ejecucién de Penas Limitativas de
Derechos

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de Identidad
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carnet de Extranjeria (Extranjeros)

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

Ante usted con el debido respeto me presente y digo:

Que, con el propésito de contar con la Constancia de

Liberado, recurro a su despacho, con el propésito de que se me otorgue la constancia de
tratamiento del liberado, para lo cual declaro haber realizado el pago de TUPA
correspondiente.

POR LO EXPUESTO:

Sefior Jefe del Establecimiento de Asistencia Post Penitenciaria y de Ejecucién de Penas
Limitativas de Derecho, solicito a usted atender a mi solicitud al considerarla procedente
de Justicia.

(515 [ [~ o SR T+ | < ATAT————————— de 20...

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
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FORMULARIO | EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
CONDUCTA

Ministerio de Justicia 'y Instituto Nacional Penitenciario
Derechos Humanos

Uso de mesa de partes

N° 007 Senor: Director del Establecimiento
Penitenciario

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de Identidad
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carnet de Extranjeria (Extranjeros)

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

Ante usted con el debido respeto me presente y digo:

Que, con el propésito de contar con el Certificado de
Conducta, recurro a su despacho, con el propésito de que se me otorgue dicho
Certificado, para lo cual declaro haber realizado el pago de TUPA correspondiente.

POR LO EXPUESTO:

Sefor Director del Establecimiento Penitenciario, solicito a usted atender a mi solicitud al
considerarla procedente de Justicia.

TR o L o T ——— o [ TR o | . 0

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
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) Ministerio de Justiciay Instituto Nacional Penitenciario
) i Derechos Humanos

Uso de mesa de partes

FORMULARIO | EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
CONDUCTA

N° 007.1 Senor: Jefe del Establecimiento de
Asistencia Post Penitenciaria y de

Ejecucion de Penas Limitativas de
Derecho

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

l

Documento de Identidad
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carnet de Extranjeria (Extranjeros)

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

[ Ante usted con el debido respeto me presente y digo:

Que, con el propésito de contar con el Certificado de
Conducta, recurro a su despacho, con el propésito de que se me otorgue dicho
Certificado, para lo cual declaro haber realizado el pago de TUPA correspondiente.

POR LO EXPUESTO:

Seior Jefe del Establecimiento de Asistencia Post Penitenciaria y de Ejecucion de Penas

Limitativas de Derecho, solicito a usted atender a mi solicitud al considerarla procedente
de Justicia.

Ciudad,

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
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, Ministerio de Justicia y Instituto Nacional Penitenciario
o Derechos Humanos

) Uso de mesa de partes
FORMULARIO | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE
RECLUSION
N° 008 Senor: Director del Establecimiento
Penitenciario

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de Identidad
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Camnet de Extranjeria (Extranjeros)

Motivo de la solicitud y N° de Oficio

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

Que, al amparo del articulo 2° numeral 20 de la Constitucion
Politica del Peru, recurro a su despacho con el fin de solicitarle tenga a bien disponer se
me otorgue la Constancia de Reclusion de acuerdo a la normatividad vigente, para lo cual
declaro haber realizado el pago de TUPA correspondiente.

POR LO EXPUESTO:

Sefor Director del Establecimiento Penitenciario solicito a su
digno despacho la atencién de mi peticion por ser de justicia que espero acceder.

Ciudad. ... oo i s de. de 20...

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.



05

WA DE, .,
& e

B PERU | Ministerio de Justicia y Instituto Nacional Penitenciario
8] Derechos Humanos

Uso de mesa de partes
FORMULARIO | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE
TRABAJO
N° 009 Sefior: Coordinador de Gestion
Laboral del Establecimiento
Penitenciario

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de Identidad
DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Camet de Extranjeria (Extranjeros)

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

Ante usted con el debido respeto me presente y digo:

Que, al amparo del articulo 2° numeral 20 de la Constitucion
2\ Politica del Perd, recurro a su despacho con el fin de solicitarle tenga a bien disponer se
‘ me otorgue la Constancia de Trabajo de acuerdo a la normatividad vigente, para lo cual
/ declaro haber realizado el pago de TUPA correspondiente.

POR LO EXPUESTO:
Sefor Coordinador de Gestidon Laboral del establecimiento

penitenciario, solicito a su digno despacho atender mi peticion por ser de justicia que
espero acceder.

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.



Ministerio de Justicia y

Instituto Nacional Penitenciario

o

Derechos Humanos

) Uso de mesa de partes
FORMULARIO | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE

ESTUDIO
N° 009.1
Sefior: Director de la Institucion
Educativa
DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres
N° DNI N° Pasaportes / Carnet de Fecha de Nacimiento
(Nacionales) Extranjeria (Extranjeros)
Establecimiento Penitenciario Fecha de ingreso

Delito Ocupacién

Grado de estudios

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

Ne | | ] | Fecha de pago |

Estudios realizados en el interior del Establecimiento Penitenciario

Centro de Educacién Basica Alternativa, CEBA (ultimo ciclo o periodo académico)

; % ["Ciclo Inicial : 1° ano 2°afno
Ciclo Intermedio : 1° ano 2° afio 3° ano
Ciclo avanzado : 1°afo 2°ano 3°ano 4°ano

Centro de Educacion Técnico Productiva, CETPRO. ( Gltimo médulo o especialidad)

Especialidad técnica I [ afo I

Ante usted con el debido respeto me presento y digo:
Que, al amparo del articulo 2° numeral 20 de la Constitucion Politica del Peru,
SOLICITO tenga a bien disponer se me otorgue la constancia de estudio de acuerdo a la

normatividad vigente, para lo cual declaro haber estudiado y realizado el pago de TUPA
correspondiente.

POR LO EXPUESTO:

Sefior Director de la Institucion Educativa, solicito a usted; atender mi
peticién por estar con arreglo a Ley.

B30 o [ [ p T I de. de 20...

Firma y huella del solicitante

Nota: La informacion descrita en la presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
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Ministerio de Justiciay  } |nstituto Nacional Penitenciario
2 : Derechos Humanos

Uso de mesa de partes

FORMULARIO EXPEDIQI()N DE CERTIFICADO DE
COMPUTO LABORAL

N° 010 Presidente del Consejo Técnico
Penitenciario.

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres

Documento de Identidad
N° DNI (Nacionales) N° Pasaportes / Carmet de Extranjeria (Extranjeros)

Numero de comprobante de pago y fecha de pago

Ante usted con el debido respeto me presente y digo:

) Que, al amparo del articulo 2° numeral 20 de la Constitucion

! Politica del Pera y del Decreto Legislativo N° 654, Codigo de Ejecucion Penal y sus
modificatorias recurro a su despacho con la finalidad de solicitarle disponga la
conformacion del Expediente de Beneficio Penitenciario de
............................................................ para lo cual, Solicito se incorpore en el
expediente, el Certificado de Cémputo Laboral correspondiente.

POR LO EXPUESTO:
Sefor Presidente solicito a su digno despacho atender mi

peticion por ser de justicia que espero acceder.

11T - o ST de....coevvvieinnennnnn....de 200

Firma y huella del solicitante

Nota: La presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.



PERU | Ministerio de Justicia y Instituto Nacional Penitenciario
Derechos Humanos

EXPED[CION DE CERTIFICADO | Uso de mesa de partes
FORMULARIO DE COMPUTO EDUCATIVO
Sefior Presidente del Consejo

N° 010.1 Técnico Penitenciario
DATOS DEL SOLICITANTE
Primer apellido, segundo apellido y nombres
Fecha de nacimiento N° DNI (Nacionales) N° Pasaporte o Carnet de Extranjeria
Establecimiento Penitenciario Fecha de ingreso
Delito Ciclo o grado de estudios
Ocupacioén laboral | Pabellon Taller
(Trabajaen el EP.) prod uctivo

— Comprobante de pago TUPA

Ne | | Fecha de pago |

Estudios realizados en el interior del Establecimiento Penitenciario
Centro de Educacién Basica Alternativa, CEBA (ultimo ciclo o periodo académico)
« Ciclo Inicial : 1° afio 2°%ano
e Ciclo Intermedio : 1° aiio 2° afo 3° ano
e Ciclo avanzado : 1°afo 2°ano 3°ano 4°afno

Centro de Educacién Técnico Productiva, CETPRO. ( Ultimo médulo o especialidad)

» Especialidad » Especialidad
Modulo 1 afo: Modulo 1 ano:
Médulo 2 afo: Médulo 2 ano:

o Especialidad o Especialidad
Modulo 1 aino: Médulo 1 afo:
Modulo 2 aio: Mddulo 2 afo:

Ante usted con el debido respeto me presento y digo:
Que, habiendo solicitado el Beneficio Penitenciario de y al amparo del
articulo 2° numeral 20 de la Constitucion Politica del Perd, SOLICITO tenga a bien disponer se me
otorgue el certificado de computo educativo de acuerdo a la normatividad vigente, para lo cual declaro
haber estudiado y realizado el pago de TUPA correspondiente.

POR LO EXPUESTO:
Sefior Director de la Institucién Educativa, solicito a usted; atender mi peticion por
estar con arreglo a Ley.

L3 - (o S T T de.. de 20...

Firma y huella del solicitante

Nota: La informacién descrita en la presente solicitud tiene caracter de declaracion jurada.
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[FORMULARIO N° 011 I _ 7 __ | ewepicion D constancia DE NOTAS O ESTUDIOS DELCENTRO

NACIONAL DE ESTUDIOS CRIMINOLOGICOS Y PENITENCIARIOS

SOLIGITO: (Marcar sélo un Procedimiento Administrativo)

1 Constancua de Esmdlos B _ ) o I |3 Constancia de Notas (Egreségj__ _
2. Constancia de Notas (Alumno) R A
COMPROBANTE DE PAGON™: L ~ FechadePagor

La informacién aqui consignadar es considerada _D;\TDS DEL SOLICITANTE:
una DECLARACION JURADA, sujeta a i
responsabilidad de ley en caso se detectara la____ NOﬂbeBSVAPe"ldOS

falsedad de lo declarado.

El trdmite es personal; de no ser esto posible,;

podra iniciaro elfla Esposofa, Padres, Hijofa 6 ‘Parentesco:
Representante legal con Carta Poder, que deben ; - e
identificarse con D.N.| o Camet de Extranjeria., FDNli
Toda persona tiene acceso a informacién, | - . e
publica. P EMes y Afio de culminacion de estudios:__
vael de Fc Fonmaznzmdémca -
.:_ Direccion Electronica:
- " eléfono

Que al amparo del arnct.llo r numeral znde Ia
Constltucmn Polmm del Peru, rec:urro a su despacho con el fin de solicitarle tenga a bien dlsponer se me otorgue
la Constancia de Notas o la Constancia de Estudios, Record de de Notas, de acuerdo ala normatnndad vigente, para

lo cual dedaro haber realuzado el pago del TUPA oorrespondiente. o

. L PORLOEXPUES'I'O' i
W L ‘Seﬁor Director del Centro Nacional de Estudios Crimino
Iégmos Yy Pemtenaanos Ceneq:, solicito asu dlgno despacho atenderrm i petidén por ser de]ustlcaa que espero_

alcanzar.

T R |

‘Firma del solidtante _

o Fecha o Homi
o " Redbidopor_______
,,,,, 5 ____Selloyfima

OL



