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e MINISTERIO DE JUSTICIA'Y j§ INSTITUTO NACIONAL § OFICINA REGIONAL SUR ORIENTE
&) DERECHOS HUMANOS PENITENCIARIO cusco

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
"Afo de la Recuperacion y la Consolidacion de la Economia Peruana"

Cusco, 04 de Junio del 2025
RESOLUCION N° DO000074-2025-INPE-ORSOC

VISTOS:

El Informe N° D000079-2025-INPE-ORSOC-UA de fecha 29
de mayo de 2025 de la Unidad de Administracién e Informe N° D00035-2025-INPE-ORSOC-EASJ.
CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Nacional Penitenciario, es un Organismo
Publico Descentralizado del Sector Justicia, rector del Sistema Penitenciario Nacional con personeria
juridica de derecho publico y con autonomia normativa, econdmica, financiera y administrativa;

Que, a través de la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado, se dio inicio al proceso de modernizacion del Estado en sus
diferentes instituciones e instancias, con el propdsito de mejorar la gestion publica;

Que, la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, en adelante la Ley, incluye dentro del &mbito de su aplicacion a los contratos menores, es decir,
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento
de la contratacion;

Que, el numeral 226.1 del articulo 226 del Reglamento de la
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, establece que
las entidades contratantes realizan los contratos menores conforme a las disposiciones del capitulo | del
titulo VI del citado reglamento; asimismo, establecen que, en lo no regulado por dichos dispositivos legales,
las entidades contratantes pueden establecer los procedimientos necesarios para su contratacion, asi como
las condiciones 0 mecanismos que garanticen la transparencia, valor por dinero, simplificacion y celeridad
de su tramite;

Que, la Vigésima Novena Disposicion Complementaria Final

de la Ley dispone que ésta entra en vigor a los noventa dias calendario contados a partir del dia siguiente

3 la publicacion de su reglamento; por lo que, a partir del 22 de abril de 2025, las entidades ptiblicas deberan

'_- sumplir sus disposiciones para la contratacion de bienes, servicios y obras que requieran para la atencion
“ Je sus necesidades;
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"Afo de la Recuperacion y la Consolidacion de la Economia Peruana"

menores, en merito a la entrada en vigencia de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento; concluye por la procedencia de la propuesta,
materializada en proyecto de contar con Disposiciones internas para los contratos menores, constituye una
herramienta crucial para el buen funcionamiento de una organizacion, ya que requlan las relaciones
internas, establecen procedimientos claros y promueven la eficiencia y el cumplimiento de las normas,
especificamente en los contratos menores, la misma que permitira el cumplimiento de objetivos y metas
institucionales, con la participacion de las areas y 6rganos competentes en materia de contrataciones;

Estando a lo propuesto por la Unidad de Administracion, y
contandose con las visaciones de la Unidad de Administracion, Equipo de Asesoria Juridica Equipo de
Planeamiento y Presupuesto, y;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF,
Decreto Supremo N° 009-2007-JUS “Reglamento de Organizacién y Funciones”, facultades conferidas
mediante la Resolucion Presidencial N° 107-2023-INPE/P y Resolucion Presidencial N° 006-2025-INPE/P;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el documento denominado
“Disposiciones Internas que regula el procedimiento para los Contratos Menores en la Oficina Regional Sur
Oriente Cusco - INPE”, que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°- DEJAR SIN EFECTO el documento
denominado “Disposiciones Internas para la contratacion de Bienes y Servicios cuyos montos sean iguales
0 menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — Oficina Regional Sur Oriente Cusco - INPE”
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 230-2017-INPE/22.

ARTICULO 3°.- DISPONER que la presente Resolucion y su
Anexo se distribuya a todas las unidades organicas de la Oficina Regional Sur Oriente Cusco para su
cumplimiento obligatorio.

REGISTRESE, COMUNIQUESE (PUBLIQUESE/NOTIFIQUESE) Y CUMPLASE.

Documento firmado digitalmente
MARCO ANTONIO CUELLAR VASQUEZ
Director(a) Regional
OFICINA REGIONAL SUR ORIENTE CUSCO
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DISPOSICIONES INTERNAS QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS
CONTRATOS MENORES - OFICINA REGIONAL SUR ORIENTE CUSCO - INPE

Formulado por: Unidad de Administracion-ORSOC
.  OBJETIVO

Establecer y uniformizar los procedimientos que permitan atender de manera oportuna los
requerimientos de bienes y servicios de las distintas Areas Usuarias de la Direccion
Regional Sur Oriente Cusco, cuyos montos de contratacion sean iguales o inferiores a las
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de su transaccion,
los cuales se encuentran dentro de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de la
Ley N° 32069; Ley General de Contrataciones Publicas.

II.  FINALIDAD

Garantizar que las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos de contratacion sean
iguales o inferiores a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) se realicen en
forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente, por parte del Equipo de Logistica de la
Oficina Regional Sur Oriente Cusco, lo cual conllevara al cumplimiento de los objetivos,
tanto de las Areas Usuarias, dentro de sus competencias, atribuciones vy
responsabilidades, como el cumplimiento de las metas institucionales.

lll. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

3.2. Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y sus
modificatorias.

3.3. Ley N° 32069; Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley.

3.4. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.5. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

: 3.6. Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.
BrAvo Canos FU Zoararoose. 3.7.  Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley General de
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IV. ALCANCE

V.

VI.

Las disposiciones contenidas en el presente documento son de obligatorio cumplimiento
para todo el personal del Equipo de Logistica y de los érganos y/o unidades organicas de
la Oficina Regional Sur Oriente Cusco, que participe e intervenga directa o indirectamente
en el procedimiento para los contratos menores.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

Las Disposiciones Internas contenidas en el presente documento es aprobada por el
Director Regional de la Oficina Regional Sur Oriente Cusco, su vigencia es permanente y
rige a partir del dia siguiente de su aprobacion, y su actualizacion se efectuara a propuesta
de la Unidad de Administracion.

DISPOSICIONES GENERALES
6.1. Disposiciones vinculadas alos contratos menores

6.1.1. Los requerimientos que deriven en contratos menores deben corresponder
al desarrollo de las actividades sefialadas en el Plan Operativo Institucional
(POI).

6.1.2. Las areas usuarias, areas técnicas estratégicas y el Equipo de Logistica
gestionan los contratos menores de bienes, servicios y consultorias, cuyos
montos de contratacién sean iguales o inferiores a las ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), considerando los principios de valor por dinero,
sostenibilidad de las contrataciones publicas y vigencia tecnolégica.

6.1.3. Las areas técnicas estratégicas son los érganos y/o unidades organicas que,
dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se les encarga el
rol de area usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras
unidades de organizacion, en coordinacion con el Equipo de Logistica, en su
calidad de dependencia encargada de las contrataciones (DEC), asi como la
verificaciéon de las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emision
de la conformidad respectiva.

6.1.4. Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos del Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones establecidas
en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, asi como
por las Directivas y otras disposiciones emitidas por la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS o el Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

6.1.5. No requieren de formulacién de términos de referencia, las contrataciones
de servicios béasicos (agua, desagie y alcantarillado, luz, gas), gastos
notariales y la emision de boletos aéreos, lo cual no exime la obligacién por
parte de las areas usuarias de incluirlo en el Cuadro Multianual de
Necesidades.



6.2. Consolidacion de objetos contractuales

6.2.1.

6.2.2.

Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas de la ORSOC, segun
corresponda, determinan sus requerimientos considerando el tipo y la
cantidad de los bienes, servicios y/o consultorias que requieran, de caracter
permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por periodos no
menores a un (01) afio, segun corresponda a su necesidad.

La consolidacion de objetos contractuales se efectia, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como la
contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales, y evitar el
fraccionamiento.

6.3. Fraccionamiento

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Esta prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios y consultorias,
dando lugar a contratos menores, con los fines de evitar el empleo del
procedimiento de seleccion que corresponda segun la necesidad anual, y de
evadir la aplicaciéon de la Ley y su Reglamento o el cumplimiento de los
acuerdos comerciales o compromisos internacionales que incluyan
disposiciones sobre contratacion publica.

Las areas usuarias y las areas técnicas estratégicas, segun corresponda, y
el Equipo de Logistica cautelan la correcta planificacion de las
contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes, servicios y/o
consultorias idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicio fiscal, en caso de que la contratacion completa no se haya podido
realizar en su oportunidad debido a que se carecia de los recursos
disponibles suficientes para realizarla en su totalidad, haya surgido una
necesidad imprevisible adicional a la programada u otros supuestos
sefalados en el Reglamento de la Ley.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. El Requerimiento

7.1.1.

7.1.2.

El requerimiento se formula de manera clara y objetiva, y debe expresar el
bien, servicio o consultoria a contratar, preferentemente, en funcién a su
desempefio y funcionalidad. Asimismo, en el caso de bienes, se debe
considerar todo el ciclo de vida util. El requerimiento de bienes se plasma en
especificaciones técnicas; y el de servicios o consultorias, en términos de
referencia.

Las especificaciones técnicas del bien a adquirir o los términos de referencia
del servicio y/o consultoria a contratar, deben identificar la finalidad publica,

descripcion del requerimiento, condiciones de la contratacion, las
3



caracteristicas, cantidades, plazo de entrega o de prestacion del servicio, los
entregables y/o productos cuantificables (en caso de servicios ylo
consultorias), lugar de entrega o de prestacion del servicio, requisitos del
proveedor y/o del personal, servidor o funcionario que emite la conformidad,
las penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion, otras penalidades
aplicables?, de ser el caso, y demas consideraciones que se requieran para
la adecuada adquisicion o realizacion de la prestacion.

7.1.3. Las especificaciones técnicas y/o términos de referencia contienen las
pautas establecidas en los siguientes Formatos, segun corresponda:

e Formato N° 01: “Especificaciones Técnicas para la contratacion de
bienes”.

e Formato N° 02: “Términos de Referencia para la contratacion de
servicios”.

e Formato N° 03: “Términos de Referencia para la contratacion de
servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por
personas naturales”.

e Formato N° 04: “Términos de Referencia para la contratacion de
consultorias”.

7.1.4. Los requerimientos deben estar previstos en el Cuadro Multianual de
Necesidades (CMN) de la Entidad.

7.1.5. En caso de que su necesidad no se encuentre incluida en el CMN, el area
usuaria o area técnica estratégica debera solicitar al Equipo de Logistica su
inclusion, adjuntando el Anexo N° 5 — “Solicitud de Modificacién del Cuadro
Multianual de Necesidades”, adjuntando los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, previa verificacibn de que cuentan con los
recursos presupuestales necesarios, a fin de que el Equipo de Logistica
proceda al tramite de aprobacion de la inclusion al CMN.

7.1.6. Con el objetivo de realizar una atencion oportuna de las solicitudes de
modificacion de CMN, las &reas usuarias y areas técnicas estratégicas
podran enviar su solicitud de modificacion hasta las 17:00 horas del jueves
de cada semana o del penultimo dia habil de la semana, en caso existan
feriados o dias no laborales.

7.1.7. El Jefe de la Unidad de Administracion, luego que el Equipo de Logistica
haya realizado la evaluacion y consolidacién correspondiente, aprobara la
modificacion del CMN, el dltimo dia habil de cada semana, a través de la
suscripcién del Anexo N° 06 de la Directiva.

7.1.8. Excepcionalmente, en caso se solicite aprobar una modificacion del CMN
fuera del plazo indicado en el numeral anterior, el &rea usuaria o area
técnica estratégica sustentara dicha urgencia en la solicitud que presente,

! Para lo cual el &rea usuaria debe determinar los posibles escenarios de incumplimiento en que pudiera incurrir el
contratista y de acuerdo con ello, plantear el supuesto de hecho, forma de calculo y procedimiento para su aplicacion
4



7.2.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

adjuntando el Anexo N° 5. El Equipo de Logistica evalia la modificacion
solicitada y el Jefe de la Unidad de Administracion aprobara la modificacién
del CMN como méaximo al dia habil siguiente de la presentacion de la
referida solicitud.

Los requerimientos deben ser enviados a la Unidad de Administracién, con
una anticipacion no menor de diez (10) dias habiles de la fecha estimada de
inicio de la prestacién, adjuntando lo siguiente:

¢ Reguerimiento suscrito por el area usuaria 0 area técnica estratégica,
segun corresponda.

e Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas, salvo los casos
descritos en la presente Directiva.

e Pedido SIGA, salvo que la prestacion se ejecute totalmente en el ejercicio
fiscal siguiente.

e Informe técnico de evaluacion de Software, conforme la normativa de la
materia, cuando corresponda.

¢ Informe técnico que sustenta la compatibilizacion del requerimiento y su
documento de aprobacion, cuando corresponda.

¢ Informacién sobre el profesional o técnico a contratar, cuando se trate de
servicios técnicos y/o profesionales y/o especializados prestados por
personas naturales.

e Oftra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

En el caso de los servicios técnicos, profesionales y/o especializados
realizados por personas naturales, las areas usuarias, dado el conocimiento
técnico y experiencia que éstas poseen sobre el objeto de contratacion,
sefalan en su requerimiento el costo estimado de la contratacion.

La Unidad de Administracion deriva al Equipo de Logistica el requerimiento y
documentos adjuntos, para su revision, evaluaciéon y verificacion del
cumplimiento de las disposiciones y principios de la Ley.

El Equipo de Logistica, de ser el caso, propone mejoras al requerimiento,
pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual solicita al area
usuaria 0 &rea técnica estratégica la no objecion al requerimiento
modificado, otorgandole un plazo no mayor de dos (02) dias habiles.

El area usuaria o area técnica estratégica puede otorgar la no objecion u
objetar de manera sustentada la modificacién del requerimiento cuando no
satisfaga su necesidad, dentro del plazo otorgado.

Procedimiento de contratacion

7.2.1.

El Equipo de Logistica solicita cotizaciones a los potenciales proveedores
gue pertenezcan al rubro del objeto de la contratacion, estableciendo fecha 'y
hora méxima para su presentacion.



7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

Para la busqueda de potenciales proveedores, El Equipo de Logistica puede
recurrir a la informacién existente, como es el caso de: contrataciones que
hubiera realizado el sector publico o privado respecto de bienes; paginas
webs; catalogos; revistas; informacién publicada en el Sistema Electronico
de Contrataciones del Estado — SEACE y en el Buscador de Proveedores
del Estado del OECE; etc.

Las solicitudes de cotizacién contienen las especificaciones técnicas y los
términos de referencia, segln corresponda, de los bienes, servicios y/o
consultorias a contratar y adjuntan los siguientes formatos:

e Formato N° 05 “Cotizacion” y subsanacion de ser el caso.

e Formato N° 06 “Declaracion Jurada del proveedor”.

e Formato N° 07 “Declaracion Jurada para prevenir casos de nepotismo”.

e Formato N° 08 “Declaracion jurada sobre prohibiciones e

incompatibilidades”.

e Formato N° 09 “Carta de autorizacién” (Para el pago con abonos en
cuenta bancaria del proveedor).

¢ Otras consideraciones, segun la norma especial en la materia.

Solo se enviara una (1) invitacién a cotizar en los siguientes casos:

a) Pasajes aéreos nacionales (Cuando no exista contrato vigente derivado
de un procedimiento de seleccidon y no previstos dentro del Catéalogo
Electrénico de Acuerdo Marco).

b) Alquiler de inmuebles.

c) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

d) Servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por
personas naturales.

e) Por condiciones del mercado en donde solo exista un proveedor.

Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales proveedores, en los
casos de contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias complejas y/o
sofisticadas, el Equipo de Logistica puede solicitar, via correo electrénico, a
las areas usuarias 0 areas técnicas estratégicas, la verificacion del
cumplimiento de los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas,
para lo cual remite el contenido técnico de las cotizaciones recibidas. Dicha
verificacién debe ser remitida al Equipo de Logistica, via correo electrénico,
en un plazo no mayor a un (01) dia habil de solicitada.

Si luego de solicitar cotizaciones al o los potenciales proveedores, no se
recibiera ninguna cotizacion dentro del plazo establecido para su
presentacion, el Equipo de Logistica reiterara dicha solicitud hasta en una
oportunidad, sefialando nuevo plazo. De no recibirse cotizacion alguna, se
procedera a devolver el requerimiento al area usuaria para su evaluacion.
En caso el é&rea usuaria vuelva a solicitar la contratacion de su
requerimiento, debera presentarlo a la Unidad de Administracion para el
trAmite correspondiente.



7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

Cuando se reciba mas de una cotizacién, el Equipo de Logistica elabora el
cuadro comparativo correspondiente y selecciona al proveedor cuya oferta
cumpla con el requerimiento.

Determinado el monto de la contrataciéon, el Equipo de Logistica registra y
solicita al Equipo de Planeamiento y Presupuesto la aprobacion de la
Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal de
corresponder.

Para la selecciéon del proveedor bastard en todos los casos, contar con la
recepcion de una (01) cotizacion que cumpla con las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia del bien o servicio.

7.3. Formalizacion de la contratacion menor

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Previsién
Presupuestal, el Equipo de Logistica elabora la Orden de Servicio o de
Compra o el Contrato, este Ultimo en caso la prestacion supere el afio fiscal.

Los contratos menores se celebraran solo con proveedores que cuenten con
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), salvo en
aquellos casos cuyos montos de contratacion sean iguales o menores a una
(01) UIT o las demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley,
y que no estén comprendidos en las causales de impedimento para
contratar con el Estado, establecidas en la Ley.

El Equipo de Logistica procede a notificar la orden, mediante correo
electrénico, al contratista con copia al area usuaria para el inicio de la
prestacion y la supervision de la ejecucién de ésta, respectivamente; en
caso de contratacion de bienes, se notificara también con copia a Almacén.
De tratarse de contratos, estos se suscriben en dos (02) ejemplares, que
son distribuidos uno para el contratista y otro para custodia del Equipo de
Logistica, quien, a su vez, por correo electrénico, remite copia al area
usuaria y/o almacén, segun corresponda.

El contrato menor esta conformado por las especificaciones técnicas o
términos de referencia -segun sea el caso- la cotizacion, asi como todos los
documentos derivados del proceso de contratacion, que establezcan
obligaciones para las partes.

7.4. Ejecuciéon Contractual

7.4.1.

Ampliacién de plazo: causales y procedimiento.

7.4.1.1. El contratista puede solicitar la ampliacion del plazo pactado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:



7.4.1.2.

7.4.1.3.

7.4.1.4.

7.4.1.5.

7.4.1.6.

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a la ORSOC.

El contratista ingresa, por Mesa de Partes de la ORSOC, su solicitud
de ampliaciéon de plazo dirigida a la Unidad de Administracion,
sefialando la(s) causal(es) que impidieron la ejecucién de la
prestacién, sustentada con los medios probatorios respectivos.

La solicitud de ampliacién debe presentarse dentro del plazo de
ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador
del atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la correcta
ejecucion de la prestacion; salvo en el caso que, por la naturaleza del
hecho generador del atraso o paralizacion este exceda el plazo
contractual y no sea factible determinar la fecha de su finalizacién.

En caso que, de los argumentos vertidos por el contratista, se
advierta que es necesario contar con la opinién del area usuaria o
area técnica estratégica, para analizar la procedencia de lo solicitado,
el Equipo de Logistica deriva la solicitud de ampliacion de plazo a
dicha é&rea.

El area usuaria o area técnica estratégica, en un plazo maximo de
dos (02) dias habiles de la notificacién realizada por el Equipo de
Logistica, remite su pronunciamiento debidamente sustentado.

El Equipo de Logistica recibe el pronunciamiento del area usuaria o
area técnica estratégica, en caso de haberlo solicitado, y prosigue
con el analisis que determine la procedencia o no de la solicitud, la
misma que es notificada al contratista mediante correo electrénico,
en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, contados desde el dia
siguiente de la presentacion de la solicitud.

7.4.2. Penalidades.

7.4.2.1.

7.4.2.2.

7.4.2.3.

Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de las
obligaciones contractuales deben ser objetivas, razonables vy
congruentes, y consignadas en las especificaciones técnicas o en los
términos de referencia.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras
penalidades no puede exceder el 10% del monto de la prestaciéon o
entregable o producto correspondiente. Estas penalidades se
deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto de la contratacion, se aplica automaticamente
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7.4.3.

7.4.4.

una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
férmula indicada en el articulo 120 del Reglamento.

7.4.2.4. De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la
mencionada, éstas deben ser también objetivas, razonables y
congruentes con el objeto de la contratacién. En cada caso, se deben
describir los supuestos de aplicacion, la forma de calculo y el
procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose
de forma independiente a la penalidad por mora.

7.4.2.5. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora
y/lo para otras penalidades, y a solicitud de las areas usuarias o
areas técnicas estratégicas, se podra resolver el contrato menor en
forma parcial o total.

Modificaciones al Contrato.

7.4.3.1. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor,
siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumente el monto ni desnaturalicen el
requerimiento.

7.4.3.2. La modificacién requiere necesariamente la opinion del area usuaria
0 area técnica estratégica, previo a que el Equipo de Logistica,
determine su procedencia, emitiéndose el acta suscrita por las partes
para su perfeccionamiento.

Resolucion del Contrato menor y sus causales.

La Unidad de Administracién, previo informe del Equipo de Logistica, puede
resolver el contrato menor, en los siguientes casos:

a) Por acumulaciéon del monto maximo de la penalidad por mora o por el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a
Su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al
contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las

partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.



7.4.5.

f) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en
la Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y
salida de personal del servicio publico.

También puede resolverse de forma total o parcial del contrato menor por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opiniébn del area usuaria. Esta
disposicion solo podrd aplicarse para las contrataciones de servicios
técnicos, profesionales y/o especializados realizados por personas
naturales.

Procedimiento de resolucion.

7.4.5.1. Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas deben comunicar
oportunamente a la Unidad de Administraciéon el retraso o
incumplimiento de la prestacion por parte del contratista.

a) El Equipo de Logistica, previo al analisis correspondiente, debe
requerir mediante carta al contratista que las ejecute en un plazo
no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de
resolver el contrato menor.

Dependiendo de la complejidad, envergadura o sofisticacion de la
contratacion, las areas usuarias 0 areas técnicas estratégicas
establecen plazos mayores, pero en ningin caso mayor a diez
(10) dias hébiles.

b) Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continda, la Unidad de
Administracion puede resolver el contrato menor en forma parcial
o total, comunicando mediante carta la decision de resolver el
contrato, la cual queda resuelta de pleno derecho a partir de la
recepcion de dicha comunicacion.

7.45.2. Previo informe del Equipo de Logistica, la Unidad de Administracion
resuelve el contrato menor sin requerir previamente el cumplimiento
al contratista, en los casos previstos en los literales a), b), d), e), f) y
g) del numeral 5.4.4.1 o cuando la situacion de incumplimiento no
pueda ser revertida. En estos casos, la comunicacién al contratista
mediante carta sera suficiente para la resolucion del contrato,
previa opinion del area usuaria o area técnica estratégica, en los
casos que corresponda.

7.4.5.3. La resolucion parcial solo involucra ha aquella parte del contrato

10



afectada por el incumplimiento o causal que la motiva, siempre que
dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones
contractuales y que la resolucién total del contrato pudiera afectar
los intereses de la ORSOC. La resolucion debe precisar con
claridad qué parte del contrato queda resuelta. De no hacerse tal
precision, se entiende que la resolucién es total.

7.4.6. Recepciony Conformidad de la Prestacion.

7.4.6.1.

7.4.6.2.

7.4.6.3.

Los productos o entregables son presentados por el Contratista, a
través de Mesa de Partes de la ORSOC, y son dirigidos al area
usuaria 0 area técnica estratégica, segun corresponda, para su
posterior evaluacién. En el caso de bienes, el ingreso es por el
almacén de la ORSOC.

Las areas usuarias 0 areas técnicas estratégicas, segun
corresponda, verifican que la prestacion y/o el/los productos(s) y/o
entregables desarrollado(s) o bienes cumplan con las condiciones
establecidas en los términos de referencia o especificaciones
técnicas correspondientes, previamente a otorgar su conformidad,
utiizando el Formato N° 10 “Acta de Conformidad”, donde se
sefiala expresamente los dias de retraso u otros supuestos de
penalidad, si es que los hubiere.

El plazo maximo para la emisibn de la conformidad y su
presentacién a la Unidad de Administracion es de siete (07) dias
calendario de recibido el bien o producto y/o entregable o de
ejecutada la prestacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se trata de
consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de veinte (20) dias calendario, bajo responsabilidad del
servidor o funcionario que debe emitir la conformidad.

7.4.7. Observaciones a las Prestaciones.

7.4.7.1.

7.4.7.2.

De existir observaciones, dentro del plazo de siete (07) dias
calendario de recibida la prestacion, el area usuaria o area técnica
estratégica remite a la Unidad de Administracion, un informe que
detalle con precision el sentido de éstas y el plazo de subsanacion,
dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las observaciones
realizada. Dicho plazo no debe ser mayor del 30% del plazo de la
prestacion o entregable o producto correspondiente.

La Unidad de Administracion previo informe del Equipo de Logistica
comunica las observaciones al contratista. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades.
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7.4.8.

7.4.9.

7.4.7.3.

7.4.7.4.

Pago.

7.4.8.1.

7.4.8.2.

7.4.8.3.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, el area usuaria o area técnica estratégica
puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefialado en el numeral 7.4.7.1. u optar por resolver el contrato por
incumplimiento, lo cual debe ser comunicado a la Unidad de
Administracion, segun el procedimiento establecido en el numeral
7.45.1. En caso de otorgar periodos adicionales, corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial
para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir el
area usuaria o area técnica estratégica para efectuar las revisiones
y el Equipo de Logistica en notificar las observaciones
correspondientes.

De subsanar las observaciones, se aplicara lo dispuesto en el
numeral 7.4.6.2.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la ORSOC no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, pudiendo
el area usuaria o area técnica estratégica solicitar la resolucion total
0 parcial del contrato menor sin mediar requerimiento para el
cumplimiento de la prestacion.

El Equipo de Logistica organiza el expediente de pago y, de ser el
caso, calcula las penalidades que sean aplicables, para su remision
a la Unidad de Administracion.

El Equipo de Contabilidad y Tesoreria realiza el pago al contratista
en un plazo maximo de diez (10) dias habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria 0 area estratégica, segun
corresponda, y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por
cinco (05) dias habiles. Para que proceda el pago, el contratista
debe haber presentado el comprobante de pago correspondiente.

Excepcionalmente, el pago puede realizarse integra o parcialmente
al inicio del contrato cuando este sea condicién de mercado para la
ejecucion de las obligaciones a cargo del proveedor para la entrega
de bienes o la prestacion de los servicios.

Registro de las Contrataciones en el SEACE.

El Equipo de Logistica debe registrar en el SEACE la informacion
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VIILI.

correspondiente a los contratos menores conforme a lo establecido en el
numeral XV de la Directiva N° 007-2025-OECE-CD “Disposiciones
aplicables para el acceso y registro de informacion en el Sistema Electronico
de Contrataciones del Estado- SEACE” o norma que lo sustituya.

RESPONSABILIDADES

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Los o6rganos y/o unidades organicas de la ORSOC, en su calidad de &reas
usuarias o areas técnicas estratégicas, segun corresponda, son responsables de
programar sus necesidades, asi como del incumplimiento de la prohibicion de
fraccionar, sefialado en el numeral 6.3, debiendo efectuarse en cada caso, el
deslinde de responsabilidad correspondiente.

Los 6rganos y/o unidades organicas de la ORSOC, en su calidad de areas
usuarias o areas técnicas estratégicas, segun corresponda, son responsables de
la adecuada formulacion del requerimiento, de las especificaciones técnicas o los
términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la
contratacion; asi como de emitir la respectiva conformidad, de corresponder.

El Equipo de Logistica es responsable de ejecutar los procesos de contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias requeridas por las areas usuarias de la ORSOC
bajo el ambito de la presente Disposiciones Internas. Asimismo, es responsable
de verificar que no se cuente con existencias disponibles en el almacén o con
bienes muebles patrimoniales sin asignar, que pueden atender las necesidades
requeridas por las areas usuarias y/o areas técnicas estratégicas, sin perjuicio de
la verificacion previa que pudieran realizar dichas areas.

El Equipo de Planeamiento y Presupuesto es la responsable de otorgar la
disponibilidad presupuestal.

El Equipo de Contabilidad y Tesoreria conjuntamente con el encargado de Control
Previo es responsable de verificar el expediente de contratacion. Asimismo, el
Equipo de Contabilidad y Tesoreria es responsable del registro de las fases del
devengado y del giro del gasto en el médulo administrativo del Sistema Integrado
de Administracion Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

La Unidad de Administracion, a través del Equipo de Logistica y del Equipo de
Contabilidad y Tesoreria, vela por el cumplimiento de la presente Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1.

Para lo no previsto en la presente Disposiciones Internas, es de aplicacion
supletoria la Ley de General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o
norma que las sustituyas, las normas de derecho publico que resulten aplicables y
las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente y deméas normas de derecho
privado, en ese orden de prelacion.
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XI.

9.2. Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato, orden
de compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato directo y conciliacion.

9.3. La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios
con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por las normas de
la materia.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Publicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069; Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025
EF, sera aobligatorio cuando la Direccién General de Abastecimiento - DGA determine su
implementacién y la oportunidad de su utilizacion.

En tal sentido, en cuanto la plataforma de contratos de la PLADICOP se encuentre
implementada, el numeral 7.2 Procedimiento de Contratacion solo sera aplicable en
tanto no se oponga al procedimiento sefialado en el Art. 228 del Reglamento. Asimismo,
las actuaciones que se realicen durante la ejecucion del contrato menor, como es el
caso de las modificaciones del contrato e incluso su resolucién seran registradas en la
PLADICOP.

ANEXOS

Formato N° 01: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES.

Formato N° 02: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS.

Formato N° 03: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS TECNICOS, ESPECIALIZADOS PROFESIONALES Y/O
REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES.

Formato N° 04: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
CONSULTORIAS.

Formato N° 05: COTIZACION.

Formato N° 06: DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR.

Formato N° 07: DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE
NEPOTISMO.

Formato N° 08: DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES.

Formato N° 09: CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN
CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR.

Formato N° 10: ACTA DE CONFORMIDAD.
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FORMATO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

Il. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcidon general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas)

[ll. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la
necesidad de la entidad tales como dimensién, composicion, material, empaque, afio de
fabricacibn minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento,
compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Sefalar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como
el espacio requerido para la realizacién de los trabajos de instalacion)

VI. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de
la garantia)

VII. MUESTRAS (De corresponder)

De acuerdo con la naturaleza de los bienes se pueden requerir la presentacion de muestras
para la evaluacioén y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

VIIl.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(Senalar si el proveedor requiere contar con una autorizacién, registro u otros emitidos por un
organismo competente).

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, las areas usuarias
deben precisar la cantidad minima de personal, formacién académica, experiencia y
capacitacion y/o entrenamiento minimo)

IX. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Lugar: (Sefnalar la direccion exacta donde se efectuard la entrega de los bienes)

Plazo: (Indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario, indicando el
inicio del plazo de ejecucién de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacion de la
orden de compra o de la suscripcion del contrato, segun sea el caso).

(En caso se establezca acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en

funcionamiento en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad de la prestacion)
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Xl. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Senalar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos)
(Sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago como: recepcion de almacén central, la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato.

Xll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.

Xlll.  PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F =0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total de las
prestaciones o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XIV. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales
con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a
aplicar)

XV. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La ORSOC puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

XVI.  OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la ORSOC.
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Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la ORSOC.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a la ORSOC el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato.

XVIl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.

XVIIl. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

Il. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcidon general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas)

Ill. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para
el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por
la entidad para la ejecucion del servicio)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Senalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

V. SEGUROS (De corresponder)

(Precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion)

VI. GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de
la garantia)

VIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Senalar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)

(Tratdndose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando
su formacion académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)

(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcion de
propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no existen
deudas municipales u otra de cualquier indole y ii) copias del documento de identidad del
propietario del inmueble, poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP
vigente)

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

Lugar: (Sednalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

Plazo: (Sefalar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o
de la suscripcién del contrato, segln sea el caso)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES (De corresponder)

(Indicar el nimero de entregables, su contenido y su cuantificacion; asi como los plazos de
presentacion y condiciones relevantes a cumplir)
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X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar que 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Sefalar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)
(Sefalar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato.

Xll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros)

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F =0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total del servicio
0 a la obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVI. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales
con el objeto de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a
aplicar)

XVII. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La ORSOC puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
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otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

f)  Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

g) Por la presentacién con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad.

XVIII.OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la ORSOC.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la ORSOC.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a la ORSOC el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
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contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.

XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestiébn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOSREALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

l.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcidon general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas)

Ill. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el Contratista, las cuales no
deben ser de naturaleza permanente)

IV. REQUISITOS MINIMOS (Obligatorio)

(Indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo — SCTR o ESSALUD o EPS o
SIS u otro seguro de salud vigente, y otros.)

(Asimismo, el area usuaria debe adjuntar el documento donde conste la informacién sobre el
personal que solicita contratar para que preste determinado servicio)

V. VALOR ESTIMADO (obligatorio)

(Indicar el costo estimado de la contratacion)

VI. SEGUROS (De Corresponder)

(Sefialar el tipo de seguro gue se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl. LUGAR (De corresponder)

(Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuard la prestacion)

VIIl. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

(Expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o
de la suscripcién del contrato, segln sea el caso)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Indicar el numero de entregables, su contenido, los plazos de presentacion y condiciones
relevantes a cumplir.)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Indicar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o cuotas)

(Senalar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
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diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiguen las condiciones establecidas en el contrato.

Xll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacioén a terceros)

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que
resulte seleccionado son propiedad de la ORSOC, asi como toda aquella informacion interna
de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.

XVI. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F =0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del servicio
0 a la obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVII. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales
con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a
aplicar)

XVIII.RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La ORSOC puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso

o

23




fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

g. Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad.

.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial el contrato por mutuo acuerdo entre
las partes, previa opinion del area usuaria.

XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningdn pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la ORSOC.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con la ORSOC.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a la ORSOC el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato.

El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la Ley N°
27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y otras normas vinculadas a la materia;
por lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas
conexas. En ese sentido, declara someterse a las consecuencias que se deriven de la
realizacion de acciones u omisiones que la vulneren o transgredan.

XX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.
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XXI. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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FORMATO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacién de la Contratacion:

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcidon general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas)

. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

(Indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar, asi
como el procedimiento a seguir para el desarrollo de este, recursos a ser previstos por el
consultor y por la entidad para la ejecucion del servicio)

IV. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general,
experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros.

Tratandose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el
Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y otros, de dicho personal.)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
Corresponder)

(Senalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

VI. SEGUROS (De Corresponder)

(Senalar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl. LUGAR (De corresponder)

(Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuara la prestacion)

VIIl. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la
orden de servicio o de la suscripcion del contrato, segin sea el caso)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES O PRODUCTOS (Obligatorio)

(Indicar el namero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de
presentacién y condiciones relevantes a cumplir)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)
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XI. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Senalar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o cuotas)

(Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de la consultoria, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

Xll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

Xlll. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo méaximo de cinco (5) dias habiles.

XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestaciéon, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F =0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio
o0 a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVI. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacidn las areas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales
con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a
aplicar)

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La ORSOC puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
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fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

f)  Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad.

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion del contrato o de la formalizaciéon de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la ORSOC.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con la ORSOC.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a la ORSOC el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.

XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
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especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestiébn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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FORMATO N° 05
COTIZACION

Sefiores

EQUIPO DE LOGISTICA

OFICINA REGIONAL SUR ORIENTE CUSCO - INPE
Presente.-

Ref.: Solicitud de Cotizacion - Descripcién de la Prestacion

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las especificaciones técnicas y/o términos de referencia proporcionadas por la Oficina
Regional Sur Oriente Cusco — INPE, me comprometo a ejecutar integramente la prestacion,
conforme a las condiciones y plazos establecidos. Adjunto para tal efecto la siguiente oferta
economica:

PRECIO
) PRECIO TOTAL S/
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO (incluye los

impuestos de ley)

1 Nombre del Bien y/o servicio

2 Nombre del Bien y/o servicio

TOTAL S/
GARANTIA (De
corresponder):
PLAZO DE
ENTREGA/
EJECUCION:

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien ofertado. En tal sentido, la ORSOC no realiza pago adicional de ninguna naturaleza
por costos o0 gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es véalida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias calendario, a partir de la
fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
por la ORSOC en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Lima, de de 20 .

Firma

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:
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FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores

EQUIPO DE LOGISTICA

OFICINA REGIONAL SUR ORIENTE CUSCO - INPE
Presente.-

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razoén Social:

DNI: RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Movil: | Correo Electrénico:

El declarante, en amparo al Principio de presuncién de veracidad del articulo IV del Titulo Preliminar
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO JURAMENTO
lo siguiente:

1.
2.
3.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente contratacion.
Me obligo a cumplir con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segln corresponda.

Me obligo a no divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de la
ORSOC - INPE, la informacion proporcionada por esta para la prestacion del servicio y/o bienes, y en general
toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que
presta, durante y después de concluida la contratacion.

Autorizo a ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ser seleccionado como proveedor, en la
etapa de ejecucion contractual, a la direccién electrénica sefialada.

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo sefialado en el articulo 30 de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.

Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

He tomado conocimiento del Instructivo para denunciar actos de corrupcién en los procesos de contratacion del
Ministerio de Economia y Finanzas.

He tomado conocimiento de la Directiva N° 001-2025-EF/43.03 — Directiva que regula el procedimiento para los
contratos menores.

Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de contratacién, lo que supone
actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente, asi como denunciar los
actos de corrupcion, inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual
tuviera conocimiento.

10. Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros beneficios similares, a

funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada de las contrataciones y en general al personal
de la ORSOC - INPE.

Lima, de de 20 .

Firma

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:
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FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO
(Solo para servicios técnicos, profesionales y/o especializados, y servicios y consultorias
prestados por personas naturales)

Apellidos: ..o, NOMDIES: .
Documento de Identidad: ........................ DependencCia: ......ccovveiiie i
19 To T 0 o1 o P
Provincia/Departamento: ............coeeviiiienenennnan. Fecha de declaracion: ..................c.cooinn.

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley N° 26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de
personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

b) Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley que establece prohibicion
de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el Sector Pablico, en casos
de parentesco.

c) Decreto Supremo N° 017-2002-PCM, Modifican Reglamento de la Ley que establecio prohibicién
de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el sector publico, en casos
de parentesco.

d) Decreto Supremo N° 034-2005-PCM, Disponen otorgamiento de Declaracion Jurada para
prevenir casos de Nepotismo.

2. He cumplido con revisar el LISTADO DE TRABAJADORES A NIVEL NACIONAL proporcionado por
la Entidad en el enlace
https://www.transparencia.gob.pe/personal/pte transparencia personal.aspx?id entidad=18606&id t
ema=32&ver= del Portal de Transparencia Estandar de la Oficina Regional Sur Oriente Cusco del
Instituto Nacional Penitenciario y he agotado las demas verificaciones y corroboraciones necesarias.

3. En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO (Marcar Si o No, segun corresponda), que:

Si() No ()

Tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo

conyugal, con trabajador(es) de la Oficina Regional Sur Oriente Cusco del Instituto Nacional

Penitenciario y en otras entidades estatales tales como Ministerios, empresas del Estado, entre

otros.

4. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien(es)
me une el vinculo antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES / ENTIDAD / DEPENDENCIA / PARENTESCO

La presente Declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A del
Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Lima, de de 20__.

Firma

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:
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FORMATO N° 08
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Yo, identificado (a) con DNI N° , declaro bajo
juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16 de su
Reglamento, esto es:

e Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral o
contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la informaciéon mantenga
su caracter de secreta, reservada o confidencial.

e No divulgar ni utilizar informacion que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en
perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado
en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3y 11.4
del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacién presentada se sujeta al
principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el articulo
438 del Cdodigo Penal y las deméas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que
correspondan, conforme al marco legal vigente.

Lima, de de 20 .

Firma

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:
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FORMATO N° 09
CARTA DE AUTORIZACION (Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor)

Cusco,

Sefiores

EQUIPO DE LOGISTICA

OFICINA REGIONAL SUR ORIENTE CUSCO - INPE
Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta.

Por el medio del presente, autorizo a usted el pago de abonos en cuenta al siguiente Cédigo de
Cuenta Interbancario (CCI) en SOLES:

N° Codigo de Cuenta Interbancario -CCI (20 digitos):
Nombre del Banco:

Nombre completo del titular:

RUC:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida, una vez cumplida o atendida la
correspondiente orden de compra, orden de servicio 0 contrato, queda cancelada para todos sus
efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la
entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma
NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:
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FORMATO N° 10

ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta el /1a ...
0 técnica estratégica) otorga la CONFORMIDAD a la ORDEN DE

........ delcontratista ........c.cooveii

Descripcion del Requerimiento

Numero de Contrato y/o Numero de Orden de
Servicio / Compra

Fecha de suscripcion del contrato y/o Orden de
Servicio / Compra

Monto total de la orden y/o contrato

Fecha de notificacion y/o recepcion de la Orden

L Inicio
Plazo de prestacion -
Termino
Plazo de ejecucion (dias calendario)
Pago N° (N°....)
Plazo de ampliacion (cantidad de dias y fecha
limite)

Fecha de entrega del bien y/o presentacion del
entregable o producto

Cantidad de dias de retraso

Se realiz6 observaciones

SI()

NO ()

Plazo para subsanar las observaciones (cantidad
de dias y fecha limite)

Fecha de presentacion de la subsanacion

Cantidad de dias de retraso

Total de dias de retraso

Monto de la prestacion ejecutada

Penalidad de corresponder

Observaciones:

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Fecha:

Firma y sello o Firma digital del responsable de emitir la conformidad
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