‘Organo o unidad orgénica: QFICINA REGIONAL LIMA - INPE

Cenominacién del puesto: NOTIENE
Nombre del puesto: OPERARIO DE LIMPIEZA ¥ MANTENIMIENTO
Dependencia jerdrquica lineal: UNIDAD DE ADMINISTRACION
Dependericia funcional: EQUIPO DE L'OGiSTI__C_A
Puestos a su cargo: NINGUNG

1|Mantenimiento y limpieza de oficinas administrativas

ha

Limpleza de Oficina de Diligencias Judiciales

L

Apoyo al Area de mantenimianto en diversasabores

T

Ricojg, acopio y traslado de basura

L)

Mantenimiento y fimpieza de ventanas y puertas de oficinas y ambientes

e

Diversas tareas conexas y/o complementarias a los indicados en los literales gue anteceden

Otrasaceiones propias de sis.funcién

=

Codrdinacidn de Mantenimiento de & Oficina Regional Lima

No tiene

‘C.) dBerequiere
Colegiatura?

Egresatiola) | | s | | [

r : : LRequlere habilitaglén
Titulo/ Licenciatura srbfesionil?

A Nivel Educative B.} Grado{s}/situacien scadémica y estudios requeridbs para &f puesto

;:u{ra _pleta

Magstria | ] si I |Nc
Dﬁ'qmaa'a Dmurmm

Di'gresado I:i'rrrurado

Térnica Basica

11 6 2 afios}

Técnica Superios

{3 6 4 afios}

Universitario D

IR




A.)- Conocimientos Técricos principales regiseridos para el puesto (No requieren docurientocion sustentedora) :

Conocimiento de uso y manejo de utifes de limpieza

B.) Cursos y Programas-de especializacion requeridos y sustentados condocunientos.
Nato: Cada cdrso debeii tener no.mends te 12 horos de capaeitarion.y los programas de especialization no menos de 90-horas.

€.} Coriocimientos de Ofimatica e Idiomas.

vel deidominio

) L, ‘Me aplicd Ba‘slr.c_:_. Intermetle | Avanzado  Noaplica.| Bisico Antermedio | Avanzade
Procesador de textos
{Word; Open Office X X
Hojas de calcule {Exceal;.
OpéﬁCait, etc.) B X o
Programa de %
presentaciones (Power ’
(Otros) X Observacionas.-

Experiencia general

Indique |3 cantidad total de-afios de xperiencia labaral; ya ssa en ‘el sector piblico o privado.
02 ANOS BE EXPERIENCIA LABORAL N GENERAL I

Experiencia especifica
A. Indique e tiempe de experiencia reguerida para el puestoen la funcion o la materia:
02 ANOS COMOOPERARIO DE LIMPIEZA |

B. Enbase a'la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale ef tiempe requerido-en ef sector piblico:.

€. Marque el nivel mirimo de pussto que se.requiere come experiencia; ya sea en el sectar plblico o privado:

] Practicante Auiliaro- - . Supervsar/ Jefe dé Areao Gerante o
- ) Analista: Especialista L . .

! profesional Asistente Caordinador D, Dirgetar

* Menciong olfos aspectos comgfementarios sobre ef reguisito de experencia; £n tasa existiens ofpo adiciena! para ef puesto,

Manejo en'sifuaciones de crisis y trabajo-en equipd




CONDICIONES-ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLES

LUGAR DE PRESTACION -DE SERVICIO

UN OPERARIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO :

Edificio-Anselmo. Barreto 4° Piso - Av, Abancay s/in cuadra,5
Lirria-

DURACION DEL CONTRATO

INICIO.  :alafirma del contrato

TERMINO :31/12/2018

REMUNERACION MENSUAL

11,500.00
Incluye los montas y-aﬂia_cipnes de ley,
asi como tada deduccien aplicable a!
trabajador

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROGESO

ETAPAS.DEL PROGESC CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
1 Aprabacion de Ja Convocatoria 16/07/2018
Publicacion deg| Proceso en el 30/07/2018. Unidad de
2 servicio Nacicnal-te Empleo, 13/08/2018 Recursos Humanos
CONVOCATORIA
Publicacién de la Convocatotio 30/07/2018 Unidad de
3 |en wwiw.inpe.gob.pe 13/08/2018 Recursos Humanos
Preseritacion de la Hoja de vida
documientada en al sgte direccion ; 14/08/2018 Y Mesa dé Partes del
| Edificio Hngel__mo Barreto 4° Piso - Av. Abancay sin 1510812018 _
4 cuadra,5 Lima INPE
SELECCION
Unidad de
5 Evéluacion de 14 Hoja de vida 16/08/2018 Recursos Humanos
Publicacion de Resultado de la Unidad de
6 hoja de Vida.en'; www.inpe.gob.pe 1710812018 Recursos Humanos
Entrevista
gn lg ‘ai'_Stgu_le_nte. direceion | 2010872018 Unidad-de
Edificic Anselme Barrete 4° Piso - Av. Abancay s/n
7 jcuadra,5 Lima ' Recursos Humanos
Publicacion de Resultado final Unidad de
8 s www.inpe.gob.pe 2110812018 Recursos- Humanos
SUSCRIPCION Y REGISTRO DE CONTRATO
Unidad de
9 Suscripcion de Confrato. 22108/2018 Recursos Humanos
Unidad de
10, |Registro del Contrato 22/08/2018 Recursos Humanos




ANEXO N2 |

“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

SOLICITA: Inscripcion como postulante para el Contrato
Administrativo de Servicios de:

SENOR IEFE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE LA ORL - INPE
NN

Y0, OO o o 1 B 11 { Ng,con
dlreccmn dnmlmlsarla en.. evreasniri e anenis e : -

solicito mi parthIpacmn Como postu!ante en e! proceso de selecc10n para Ia Contratacmn
“Administrativa de Servicios de: ciremenenseny TEGUlAdO por el
Decreto Legislative N° 1057 y su Reglamento aprcbado por Decreto Supremo N° 075-2008-
PCM y su modificatoria Decreto:Supreimo N° 065-2011-PCM, para lo cual adjunto lo siguiente:

1. Curriculum Vitae debidameénte documentado {copias simples)
2. Declaracion Jurada del Postulante (Ariexo 1)

3. Declaracién Jurada (Anexo NIl — IV} _

4, Copia Simple de mi documento nacionai de identidad.

Atentamente,
Lima,.......de....c... . SRS o -1 S
FIRMA o

OTROS DATOS IMPORTANTES:

TEIEFONO [CASAY.rcarerreerrrne (a1 5 WO

[ 1§ T [ YU



ANEXO N2l

“Afio-del Dialogo'y la Reconciliiacion Nacional

DECLARACION JURADA
EI/I8 QUE ‘SUSTIIDE 1iresrusrescenesmcansencsisnssscososnvensmesesmensesassmssassssnss sengus s ssgorsess esany identifieado con DNI
N sreic s ssirerrerearaseenCON domlcmo .. . s
SOOI 01111 511+ JRDTOR Provmua y Departamento
., de estado civil e eeeeeeee ., DECLARO BAIO JURAMENTO

BUENA SALUD

Gozar de buen estado de salud mental y qué no’ padezco de ninguna enfermedad infecto.

contagiosa.

LICENCIA / VACACIONES Y DOBLE PERCEPCION DEL ESTADO

No-contar can licencia.con o sin goce de haber o en uso del descanso vacacional otorgado en.

razon del vincule laboral existente con alguna Entidad del Estado y no percibir otro ingreso

(remuneracidn, subvencidn o de cualquier otra indole} del Estado, salvo por funcién docente.

ANTECEDENTES PENALES, JUDICIALES Y POLICIALES

No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales

DEUDOR ALIMENTARIOS MOROSOS (Ley N228970)

. No adeudo cinco (05) cuotas sucesivas o no, por concepto de obligaciones alimentarias
establecidas en sentencias consentidas o ejecutoriadas, o enacuerdo congiligtorios con
calidad de cosa juzgada.

. No adeudo cinco (05) pensiones alimenticias devengadas-en un proceso cautelar o en un
proceso de ejecucién de acuerdo condiliatories extrajudiciales.

22, INCOMPATIBILIDAD {Ley N2 27588)

215! No tener impedimento de contratar con el Estado en Ja modalidad de Servicios ni éstar dentro

de las protibiciones e incompatibilidades sefialadas en el Decreto Supremo N2 019-02-PCM (1}

SANCIONADO Q INHABLITADO ADMINISTRATIVA O JUDICIALMENTE
Que.no me encuentro sancioriado o inhabilitado adiministrativa o judicialmente para contratar
con el Estado; ni me encuentro al-alcance de las prohibiciones e.incompatibilidades; asimismo,
no me encuentro comprendido en ninguna de las causales contempladas en el articulo 9 del
Texto Unico -Ordenado.de la Ley dé Contrataciones y Adquisiciones del Estado, ni-en ninguna
otra causal cortemplada en normas legales o_reg_l’arhe'nta’rias que determine mi imposibilidad
de ser postor o contratista del Estado.

e No contar con proceso judicial vigente contra el INPE.
En ese sentido, no e encuentro bajo ninguna de las causales que impidan mi contratacion
bajo el régimen de Contratacién Administrativa de Servicios.
Declaro:someterme a las disposiciones de la Directiva que regtila el Proceso de Seleccién para
‘la: Contratacion de Personal bajo el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de
Servicios del INPE
Formulo la presente declaracién en virtud del Principio de Veracidad previsto en los articulos
v numeral 1.7 v 422 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por la Ley
N.2 27444, sujetdndome a las acciones legales y/o penales que correspondan.de acuerdo a la
IeglslaC|0n nacional vigente, en caso de verificarse su falsedad.

lima,  / /20

DN




ANEXQ Ne 11l

“Afio del Dialogo y Ja Reconciliacién Nacional”

'DECLARACION JURADA
DOBLE PERCEPCION DEL ESTADOQ

EI/12 qUE SUSCIIBE wevnimcrcemrnresrrmssrmarsmsms s encssasasssssssserissonsssanminss mnensnennemennsy j0€MEIficado con DNI

N2 con domicilio en
sveresmesnsedses rdsbemes kenads 44SSHALLEAEE AR 48R PELERSRRRLY YA PRLEAS SL SR LR SR e R AeA AR R NN SEs 8 04 RO PAR TR RIS ART A Distrito
R — , Provingia ... ¥ DEPAMAMENEo i, 08 estado civil

werssereseey DECLARO BAJO JURAMENTO:

D D Venge percibledto dngresos oel Eslade Perwine Daic cualguier oua
modalizad.

| TIPO DE INGRESOS MONTO S/. ENTIDAD MOTWO
Pension de-Jubilacién QNP 20530
Pension de:lubilacién ONP 19990
Remuneracién

Locacién de Servicios(SNP, RHP)
Otros

%) Asimismio, declaro: conocer que estd prohibido percibir del Estado Peruano mds de una
remuneracién por cualquier tipo de ingreso y que es incompatible la percepcidn simultdnea
de remuneracién y pensién por servicios prestados al Estado, salvo las excepciones
permitidas por la Ley: (por funcién docente y la percepcidn de dietas por participacién en'un
directorio de entidad del Estado).

Declaro ademas gue la faita de veracidad de {o manifestado dard a las-sanciones conforme a
lo dispuesto en la Normatividad vigente respecto al Codigo Penal y a la Ley 27444 de:
Simptificacion Administrativa.

Lima, .- SR

Hueila Digital
Indice Derechio




ANEXO N2 IV

“Afio del Dialoge y la-Reconciliacion Nacional”

DECLARACION JURADA SOBRE NEPCTISMO

Sres. Oficina Regional Lima.

Y Onrrreenresreser v cemraesrenmener sesvmsos e san sesbersissasasninssan vsensnes messnnssar s s nnennienneresy 1HETHITICA00 CON Documento
Nacional de Id_entida_d 'DNI N e con  domicilio en

Ceareasi revestoeinasearene dasraenens Cemereannnes .., Distrito
rennearaes Provmua yDepartamento o postulante a[ proceso
de convccatona de Contrataczon Admlnlstrat[va de Ser\nt:los NEl w201 8-INPE/18 al

amparo del principio de Veracidad previsto en los articulos |V numera! 1.7 del Titulo
Preliminar de la Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Adminisirativo-General y de lo dispuesto
en los art. 422 y 2422 de la referida norma, DECLARQ BAJO JURAMENTO :

Que no tengo ninglin grado de. parentesco hasta el:cuarto grado de consanguinidad, segundo
de afinidad 'y por razon de matrimonio con los funcionarios de’ direccion y/o. servidores del
instituto Nacional Penitenciario, que gozan de la facultad de nombramientoy contratacion de
persenal, ¢ tenigan injerencia directa o indirecta.en el proceso de seleccién.

EN CASC DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento , gue en ef Instituto Nacional Penitenciario presta y/o presto servicios
la (s} personas(s)cuyo apellido y nombre indico con quien (es} me-une el grado-de parentesco o
vinculo conyugal ( o convivencia) sefialande a continhuacitn :

APELLIDOS Y NOMBRES PARENTESCO OFIEINA O DEPENDENCIA

Manifiesto que. lo mencionado responde a fa verdad de los hechos y me atengo a |6
establecido a la Ley N® 26771, Reglamento y modificatorias, Ley que establece prohibicion de-
gjercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal én el sector pdblico. Que si
declaroes falso esyoy sujeto a-las acciones legales y penales que-carrespondan.de-acuerdo ala
legislacion nacional vigente, eri caso de verificarse su falsedad.

Lima, / /20

DNI.:




